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WEIZMANN INSTITUTE OF SCIENCE  F





	קטגוריה: קובץ נהלי רכש
	תאריך תחולה: 2.4.17 
	עמוד 22 מתוך 30


	שם הנוהל: הזמנה ואספקה של טובין ושירותים
	גרסה: 10.0 

	נערך ואושר על ידי: נתן שטרק
	

	
	



מעקב שינויים:
	מהדורה ותאריך
	מהות השינויים
	אושר על ידי

	1.0   -  22.2.2010
	מהדורה ראשונה.
	

	1.0   - 23.5.2010
	עודכנו סכומי הכספים.
	

	1.0   -  23.5.2010
	הפרדה בין רכש חו"ל לרכש בארץ.
	

	2.0   -  14.2.2012
	הוספת סעיף 2.27, עדכון תהליך הרכש בארץ.
	

	3.0  -  26.12.2013
	עודכן סעיף 2.21 הגדרת תשומה מדעית (25/12/13)
	

	4.0  -  11.5.2014 
	הנוהל שוכתב והוכללו בו תהליכי הזמנות קטנות 
מ- 500 ₪, הזמנת שירותים, הזמנות עבודה וקליטת חשבוניות ללא הזמנה (פטור מהזמנה).
	

	5.0  -  24.6.2014 
	הנוהל עודכן.
	

	6.0  -  29.9.2014
	הנוהל עודכן.
	

	7.0   -  24.11.2015 
	עודכנו סעיפים: 2, 4.2 תרשימי תהליך, נספח א'.
	עו"ד אילנה אייל, ל. משפטית

	8.0  -   22.12.2015 
	הנוהל עודכן.
	

	8.0    -   15.2.2016  
	הנוהל עודכן
	עו"ד אורית וינר- ל.משפטית

	9.0   - 30.6.2016
10.0 – 12.1.2017
	תיקון לתקנות בסעיף 3.1 
השינויים בתקנות ופרסום נוהל התקשרויות 12/2016
	עו"ד רוני ארזי- ל. משפטית

	
	
	

	
	
	


1. מטרה
נוהל זה עוסק בהנפקת הזמנות לרכש טובין ושירותים מספקים כפוף לתקנות חובת המכרזים התקשרויות של מוסד להשכלה גבוהה, התש"ע  2010 (להלן–"תקנות חובת המכרזים") ואת מדיניות המכון.

כל הסכומים הכספיים המאוזכרים בנוהל זה כוללים מע"מ בכפוף לתקנות.

2. הגדרות
2.1 בקשת הצעות מחיר – פנייה לספקים, בכתב או בעל פה, לצורך קבלת הצעותיהם, שלא בדרך של מכרז.
2.2 דרישה – פנייה באמצעות מערכת "תפנית"  לאגף הרכש.
2.3 הזמנה – פנייה בכתב מאגף הרכש אל ספק לספק טובין או שירותים.
2.4 הזמנה מחו"ל – הזמנת טובין או שירותים מחו"ל  לתשומות מדעיות בלבד או בהחלטת ועדת הפטור.
2.5 הזמנת עבודה- הזמנה ללא ציון סכום על גביה פרט לתעריף שעות עבודה, יום עבודה וכ'-כפוף להסכם או הצעת מחיר. התהליך מפורט בנספח ה. 
2.6 הזמנה קטנה עד 500 ₪- ראש מינהל או  כל מי שהוגדר בתפנית כראש מינהל,   מורשה להנפיק במערכת תפנית הזמנה לרכישת טובין ושירותים ישירות לספק , התהליך מפורט בנספח ד'.
2.7 הזמנות רכש באינטרנט - ראה הנחיות ביצוע באתר אגף הרכש בנהלי עבודה.
2.8 הזמנת שירותים- הזמנה לרכישת שירותים , שמונפקת באגף הרכש באמצעות מערכת תפנית- בהתאם לתהליך המפורט בנספח ה'. 
2.9 הסכם עפ"י מחירון – התקשרות עם ספק (בארץ בלבד) לאספקת טובין על פי מחירון מוגדר ומסוכם מראש ללא התחייבות לרכישה.
2.10 הספקה – קנייה או חכירה או שכירות.
2.11 התקשרות – התקשרות במערכת לניהול התקשרויות בתפנית. 
2.12 התקשרות פטורה ממכרז ללא צורך באישור ועדת מכרזים- התקשרות בהתאם לתקנה 3 (1), התקשרות 3(2) (התקשרות דחופה) , ותקנה (תשומה מדעית) –בהתאם לתקנות חובת המכרזים.
2.13 התקשרות פטורה ממכרז באישור ועדת מכרזים ו/או גורמים נוספים – ראה תקנות חובת המכרזים. 
2.14 טובין – ציוד , חומרים ובעלי חיים.
2.15 יזם – מורשה ליזום דרישת רכש במערכת "תפנית".
2.16 יחידה – מחלקה מדעית, אגף, ענף מינהלי, תחום וכל יחידה בעלת תקציב יחידתי.
2.17 מו"מ ישיר – מו"מ עם ספק לצורף קביעת מחיר , תנאי תשלום תנאי הספקה.
2.18 מכרז – הליך תחרותי לביצוע התקשרויות בהתאם לתקנות חובת המכרזים ( התקשרויות של מוסד להשכלה גבוהה )- תש"ע 2010.
2.19 מערכת "תפנית" – מערכת ה – ERP של המכון.
2.20 מפרט – פירוט המגדיר את הפריט הנדרש.
2.21 מק"ט מכון – מספר זיהוי חד ערכי של פריט בקטלוג המכון.
2.22 משיכה "מהסכם עפ"י  מחירון"- פנייה בכתב לספק,  לספק טובין בכפוף להסכם והמחירון שגובש.
2.23 ספק- עוסק שנפתח במערכת "תפנית".
2.24 עבודה- הגדרת עבודה לפי שעות עבודה ,ימי עבודה . (מיועד לשכ"ט עו"ד, רו"ח , יעוץ ,תכנון, הפקה וכד'.
2.25 קטגוריה – תחום פריטים בעלי מכנה משותף טכנולוגי/ שימושי.
2.26 קליטת חשבוניות ללא הזמנה  - התהליך מפורט בנספח ו'.
2.27 קטלוג פריטים מרכזי – קטלוג של המכון המכיל את כלל הפריטים המנוהלים במכון.
2.28 ראש מינהל  – כל מי שמוגדר במערכת משאבי אנוש ובתפנית  כ"ראש מינהל".
2.29 שירותים- תיקונים, הסכמי שירות ,יעוץ, אירוח, צילום, ביטוח ,פרסום, עבודות דפוס והוצאה לאור, הסעה, טיולים , הובלות וכד'
2.30 תשומה מדעית-  (א) מכשור ו/או ציוד מדעי המשמשים לפעילות השכלה גבוהה ו/או שירותים החיוניים למחקר, הנדרשים בשל מאפייניהם הרלוונטיים לצורך פעילות ההשכלה הגבוהה, לרבות בשל צורך לשמור על אמינות, אחידות או רציפות במחקר. 
(ב) ספרות מדעית ו/או חומרים המשמשים לפעילות השכלה גבוהה ששווי התקשרות בודדת לגבי כל אחד מהם אינו עולה על 500,000 ₪, הנדרשים בשל מאפייניהם הרלוונטיים לצורך פעילות ההשכלה הגבוהה, לרבות בשל צורך לשמור על אמינות, אחידות או רציפות במחקר.   
2.31 תשומה מדעית מאושרת- פריטים המקוטלגים תחת אחת מארבעת הקטגוריות הבאות ואשר אושרו ע"י סגן הנשיא כתשומה מדעית :Scientific Equipment, Materials &Microorganisms, . Radioactive Materials, Veterinary, בהתאם לנוהל הייעודי.
2.32 תשומה דו מהותית- פריטים שאינם מקוטלגים תחת אחת מהקטגוריות של תשומה מדעית, אבל משמשים לפעילות מחקר, וזו אושרה ככזאת בטופס הצהרה ייעודי. רכישתם פטורה מהליך של מכרז בהתאם לנוהל  תשומות מדעיות. 
3. כללי

הסבר על תהליכי הרכש מפורט בנספחים:

3.1 נספח א' : "תהליך רכש מקומי".
3.2  נספח ב': "תהליך רכש חו"ל".
3.3 נספח ג': תקנות חובת מכרזים.
3.4 נספח ד' – הזמנות קטנות מ 500 ₪.
3.5 נספח ה' – הזמנות שירותים והזמנות עבודה (הזמנות פיננסיות).
3.6 נספח ו' – חשבונות ללא הזמנה.
4. השיטה
4.1 הסכם עפ"י מחירון – יוקמו וינוהלו על ידי אגף הרכש.
4.1.1 הסכם עפ"י מחירון  יוקמו מול ספקים שהיקף הפעילות הכמותי והכספי עימם גבוה או שיש יתרון עסקי /תפעולי ברור.
4.1.2 הסכם עפ"י מחירון  חובה על הספק להמציא מחירון במדיה מגנטית במבנה נתונים מוגדר, מחירון זה ייקלט על השרת של המכון. 
4.1.3 מחירון לא משתנה ויישאר בתוקף כל עוד לא יאושר וייקלט מחירון חדש על השרת במכון.
4.1.4 ראש מינהל או כל מי שהוגדר בתפנית כראש מינהל רשאי להנפיק ישירות לספק הזמנת משיכה מהסכם עפ"י מחירון  מוגבל ל – 8,400 ₪  להזמנה.
4.1.5 דרישה שהיקפה הכספי גדול מ- 8,400 ₪  או חריגה מהמחירון תטופל בהליך הרגיל כמפורט בתרשים הזרימה המופיע בהמשך. 
4.2 תרשימי הזרימה המפורטים מגדירים את אופן הייזום והביצוע של הזמנות רכש בארץ ובחו"ל וכוללים הגדרות אחראים לביצוע, אופן הביצוע ודגשים לתהליך:
תהליך רכש בארץ
	מס"ד
	מסמכים תומכים
	תאור התהליך
	דגשים לתהליך
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	· הקמת דרישת רכש.
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	· היזם יאתר את הפריט בקטלוג המכון בתהליך הקמת דרישת הרכש והיה והפריט אינו מקוטלג יצרף את מירב הפרטים המזהים כמסמך סרוק (PDF) כגון:מק"ט, יצרן, תיאור מוצר, קטלוגים (דוגמא במידה וניתן).
· שדות חובה: תיאור הפריט, כמות.
· בדרישה לרכש שירותים יש לבחור בקטגוריה ראשית שירותים ובקטגוריה משנית הרלוונטית. שדות חובה נוספים תיאור פריט , כמות ומחיר.פריט "תשומה מדעית מאושרת" חייבת אשרור הצהרת ה- pop up שמקפיצה המערכת ע"י המדען.
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	· דרישה במערכת תפנית.


· נוהל חובת מכרזים ונוהל תשומות מדעיות. 

	
	· אישור הדרישה במערכת התפנית במגבלות תקציבי היחידה.
· דרישה  אשר היקפה עולה על 20,000 ₪ טעונה אישור ראש אגף (במגזר המנהלי בלבד).
· דגש על מילוי נכון של שדות החובה במערכת (דגשים בנספח א' סעיף 3)
· מצרף לדרישה טופס הצהרה ייעודי ממוכן  בהתאם למהות הפריט בדרישה: תשומה מדעית ,תשומה דו מהותית, מחשב דו מהותי.  
· מצרף לדרישה טופס הצהרת ציוד מדעי לפריט שערכו הכספי עולה על 100,000 ש"ח.
· גורם מאשר הינו גורם מקצועי הנדרש לאשר הזמנות לקטגוריות מוגדרות מראש, כגון: אגף הכספים, מחשבים, חומרים רדיו אקטיביים, לייזרים, משאבות וואקום, חומרים מעוררי מחלות, תקציב ציוד, ציוד הדורש אישור סגן נשיא, הכנת תשתיות, תנאי תשלום חריגים וכו').

	
	
	
	

	
	· מערכת תפנית
· הסכם עפ"י מחירון.

	
	· לפריטים מנוהלי מלאי בענף המחסנים (כימיקאלים, טכני, ציוד מדעי וכו') הדרישה מועברת ישירות למחסן.
· לפריטים הכלולים בהסכם עפ"י מחירון (קיים מחירון על השרת).
· ההזמנות יונפקו ישירות לספק על ידי ראש מינהל- מוגבל  לסכום של עד 8400 ₪ להזמנה.
· דגש – להזמנות עד 8,400 ₪ בלבד!
· ראש מינהל או כל מי שהוגדר כראש מינהל בתפנית רשאי להנפיק הזמנה קטנה עד 500 ₪ ישירות לספק, באמצעות תפריט הזמנות כספיות/"הזמנה קטנה". (פירוט התהליך בנספח ד').
· תהליך הזמנות שירותים והזמנות עבודה מפורט בנספח ה'.
· תהליך קליטת חשבונית ללא הזמנה והקריטריונים לפטור מחובת הנפקת הזמנות רכש מפורטים בנספח ו.
זיהוי הפריטים:
· כלל הפריטים עם מק"ט מכון – נשלפים מהמערכת.
· במידה והמידע שניתן על ידי ראש המינהל  אינו מושלם או אינו ברור (ללא מק"ט), ללא תיאור חד ערכי של המוצר, יצור הקניין קשר עם ראש המינהל/ מזמין, לקבלת נתוני הרכש הנדרשים.
· בודק את טופסי  ההצהרות הציוד המדעי, התשומות הדו מהותיות שצורפו לדרישה . משנה את  מאפיין הדרישה לדו מהותית.


	מס"ד
	מסמכים תומכים
	תיאור התהליך
	דגשים לתהליך

	3
	חייב מכרז פניה לענף מכרזים והתקשרויות .
הצעות מחיר מספקים
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	דגשים
רכישה שלא במסגרת התקשרות קיימת תתאפשר ביחס להזמנה ספציפית המקיימת את אחד או יותר מהתנאים הבאים:

· בהתאם לחוו"ד מקצועית של הגורם המקצועי המוסמך (ראש אגף), מדובר בהתמחות מקצועית מיוחדת אשר אינה קיימת אצל הספק שעימו קיימת התקשרות.
· מחיר הספק האלטרנטיבי נמוך ב 15% ומעלה ממחיר ההתקשרות, והספק שעימו קיימת התקשרות אינו מוכן להשוות את המחיר עבור הזמנה זו להצעת הספק האלטרנטיבי. 
יודגש כי רכישה כאמור, כפופה למגבלות הקבועות בתקנה 3(1), המפורטות להלן.
· דרישה מוצגת לקניין במסמך ייעודי.
· מדרג כספי להתקשרויות
· עד 10,000 ש"ח  - קניין ינהל משא ומתן ישיר מול הספק.
· בין 10,001 ש"ח- 30,000 ש"ח -  קבלת לפחות 2 הצעות מחיר בכתב.
· בין30,001 ₪ - 99,999 ש"ח קבלת לפחות 3 הצעות מחיר בכתב.
· תקנה 3(1)
· הזמנה בודדת מעל 100,000 ₪ טעונה מכרז.
· אם סה"כ ההתקשרויות המצטברות בשנים עשר החודשים האחרונים עם הספק עולות על 300,000 ₪ - ההתקשרות טעונה מכרז.
· לא ניתן לפצל הזמנות כדי להימנע ממכרז.
· יבוצע משא ומתן על ידי הקניין מול הספק.
· ככלל הקניין יבחר את ההצעה הזולה ביותר .
· במידה והוחלט על בחירת הצעה שאינה הזולה ביותר – יש לנמק הבחירה ולקבל את אישורו של ראש הענף ו/או את אישורו של ראש האגף.
דגשים לבדיקה מפורטים בנספח א', סעיף 5.
· דגשים 
· במשא ומתן בקטגוריה של עד 10,000  ש"ח יתועדו.
· הצעות המחיר והתיעוד הרלוונטי יסרקו כצרופה ( Attachment) לדרישה.
· הצעות המחיר של הספקים יצורפו לדרישה כקובץ PDF .
כאשר קיימות הזמנות המשך (בקטגוריה של 10,001ש"ח - 99,999 ש"ח ) אין צורך במשא ומתן כאשר:
הזמנה חוזרת עד 25% מערך ההזמנה המקורית וזאת במגבלות של קנייה עד – 25,000 ש"ח  ולא יותר מ – 3 חודשים מהפקת ההזמנה המקורית.


	מס"ד
	מסמכים תומכים
	תאור התהליך
	דגשים לתהליך

	4
	· מערכת תפנית
· 
	[image: image4.png]
	· לאחר אישור הדרישה מודפסת "טיוטת ההזמנה" בסטטוס 70 בתפנית.


	5
	· מערכת תפנית
	
	· "טיוטת הזמנה" מהווה דרישה מאושרת.


	6
	· מערכת תפנית
· נוהל מורשה חתימה במכון – מדרג סמכויות
	
	· הזמנה מועברת לאישור מורשה חתימה בהתאם לנוהל מורשה החתימה במכון.

	7
	· מערכת תפנית
· דואר,  פקס, מייל.
	
	· לאחר השלמת סבב החתימות על גבי טיוטת ההזמנה מתבצע חיתום בתפנית, סטטוס ההזמנה הופך ל"הזמנה פתוחה".
· ההזמנה מועברת באמצעות מערכת תפנית בפקס/ מייל /דואר.



תהליך רכש חו"ל
	מס"ד
	מסמכים תומכים
	תאור התהליך
	דגשים לתהליך

	1
	· מערכת תפנית
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	· היזם יאתר את הפריט בקטלוג המכון בתהליך הקמת דרישת הרכש והיה והפריט אינו מקוטלג יצרף את מירב הפרטים המזהים כמסמך סרוק (PDF) כגון:מק"ט, יצרן, תיאור מוצר, קטלוגים (דוגמא במידה וניתן).
· שדות חובה: תיאור הפריט, כמות.

	2
	____
	
	· תבוצע בדיקה של הקניין – כי נתוני הרכש, הובלה, כספי, טכני, הצהרת מכס מאושרת – מולאו כנדרש.
· * לו"ז לאספקה באחריות המזמין בהתייחס להצעת המחיר שקיבל.

	3
	____
	
	· משא ומתן יתמקד במידת האפשר בהשגת מחיר מיטבי, תנאי תשלום משופרים והטבות נוספות. (כמו: שרות, תחזוקה ח"ח, הרחבת אחריות וכו').

	4
	· מערכת תפנית
	
	· לאחר אישור הדרישה נוצרת טיוטת ההזמנה.

	5
	· מערכת תפנית
	
	· טיוטת הזמנה מהווה דרישה מאושרת.


	6
	· מערכת תפנית
· נוהל מורשה חתימה במכון – מדרג סמכויות
	
	· הזמנה מועברת לאישור מורשה חתימה בהתאם לנוהל מורשה חתימה.

	7
	· מערכת תפנית
· דואר,  פקס, מייל.

	
	· הזמנה מועברת או באמצעות מערכת תפנית או בפקס/ מייל /דואר.


נספח א' – תהליך רכש מקומי
	מס"ד
	גורם
	פירוט התהליך
	דגשים

	1
	יזם
	· מקים דרישה:
· איתור פריט בקטלוג המכון.
· לפי יצרן ומק"ט יצרן או ספק ומק"ט ספק.
· בחירת קטגוריה ראשית ומשנית – "שדות חובה".
· תיאור פריט – שדה חובה
· כמות – שדה חובה.
	

	2
	מערכות מידע
	· לצרכי משרד הדרישה הופכת להזמנה ישירה לספק ("משיכה מהסכם עפ"י ").
· לפריטים מנוהלי מחסן, הדרישה מועברת ישירות לטפול ענף המחסנים. דרישות מחסן מגיעות לקניין.
	

	3
	ראש מינהל
	· מבצע סדרת בדיקות ומטייב:
· קביעת מקור האספקה – חו"ל או ישראל.
· בדיקת התאמה, קטגוריה כללית, ראשונית.
· בדיקת התאמה של הסיווג הכללי, הראשוני.
· מחבר ומפצל דרישות לפי שיקולים של: דיווח תקציבי ומקורות מימון, יעדי אספקה, ספקים ועוד.
· טיוב נתוני יצרן ומק"ט יצרן ו/או ספק ומק"ט ספק.
· סורק ומצרף מסמכים רלוונטיים לדרישה. כולל טופס הצהרה  ייעודי לציוד מדעי (ציוד שערכו עולה על 100,000ש"ח), תשומה דו מהותית ,ומחשב דו מהותי.
· מציין את מידת הדחיפות של הדרישה – רגיל /דחוף.
· קובע אם ניתן לפצל את הדרישה עם דרישות אחרות.
· מאשר.
· אם נדרשים אישורים לפריט המערכת מנתבת את הדרישה לגורם הרלוונטי לאישור לפני הגעה לקניין (כגון מרכז חישובים, בטיחות, תקציב ציוד סגן נשיא)

	

	4
	מערכות המידע
	· אם יש הסכם עפ"י מחירון עם ספק – נשלחת הזמנה ישירות לספק הרלוונטי משולחן ראש המינהל (אלא אם יש אי התאמה במחיר בין המחיר בדרישה להסכם, במצב כזה הדרישה מגיעה לשולחן הקניין).
· אחרת הדרישה מגיעה לשולחן קניין, למאגר של דרישות.
	


נספח א' – תהליך רכש מקומי
	מס"ד
	גורם
	פירוט התהליך
	דגשים

	5
	קניין
	· הגדרת קדימות בדרישות דחופות.
· במידה וסטטוס ההזמנה "דחוף" ההזמנה מקבלת קדימות בטפול, תהליך החתמה מיידי.
· מזהה ספק או קטגוריה על מנת לקבוע האם הדרישה בתחום בטיפולו.
· מושך דרישה מהמאגר.
· מבצע סדרת בדיקות:
· האם קיימת התקשרות רלוונטית לטובין /שירות וכו'.
· נספחים – בדיקת הצעות מחיר או הוראות מיוחדות
· הערות - הערות פניות והערות לספקים.
· פריט – בודק מחיר מיטבי (כניסות אחרונות לפריט).
· ספק – איתור ספקים אלטרנטיביים, בודק הסכמים קיימים. יש באפשרותו לשנות ספק בתיאום עם ראש המינהל.
· מחיר  - בדיקת מחיר, השוואה למחירונים קיימים, ניהול מו"מ עם הספק לצורך הנחה, צפייה בהקבלות מחיר קודמות שבוצעו.
· מטבע
· כמות
· תיאור
· מספר הצעות מחיר – לספק שנבחר
· מועד אספקה
· תנאי תשלום – אם נדרש לשנות תנאי תשלום השינוי מחויב בחתימות של גורמים מאשרים (תהליך האישור מגובה במערכת).
· מע"מ – בדיקה האם חייב במע"מ.
· האם ממלכ"ר.
· איחוד או פיצול דרישות.
· סורק ומצרף מסמכים רלוונטים לדרישה.
· הקניין נדרש לנהל מו"מ להשגת תנאי רכש מיטביים כולל:
· מחיר
· תנאי תשלום
· משך האחריות
· מועדי אספקה
· הובלה
· ביטוח

	


נספח א' – תהליך רכש מקומי
	מס"ד
	גורם
	פירוט התהליך
	דגשים

	5
	קניין
	· במקרה בו שווי הטובין הנרכש בין 10,001 ₪ - 30,000 ₪  ולא מדובר בטובין מדעי נדרש לקבל לפחות 2 הצעות מחיר בכתב, ו- 3 הצעות מחיר כנ"ל להתקשרות בין30,001 ₪ - 99,999 ₪.
· במקרה בו שווי הטובין הנדרשים עולה על 100,000 ₪  ולא מדובר בתשומה מדעית מחייב מכרז (לפי נוהל מכרזים).
· בדיקת מוצר חלופי
· אישור.
	

	6
	מערכת
	· משנה סטטוס "דרישה" ל"טיוטת הזמנה".
· מפיקה מספר "טיוטת הזמנה".
· "טיוטת הזמנה" עוברת לסטטוס "ממתין לחתימה".
	

	7
	קניין
	· הדפסת טיוטת הזמנה (מקור והעתק) לחתימות.
· את טיוטת ההזמנה (מקור והעתק) מעביר לסבב חתימות.
	

	8
	מורשה חתימה ברכש
	· חתימות על פי נוהל חתימה 
· חתימה על גבי טיוטת ההזמנה (מקור והעתק).
· במקרה ולא מאושר מחזיר מורשה החתימה ברכש את טיוטת ההזמנה ל"שולחן הקניין" ומפרט את סיבת ההחזרה. הדרישה חוזרת לקניין שאישר את הדרישה בסטטוס "דרישה בטיפול קניין".
· מעביר את טיוטת ההזמנה (מקור והעתק) שלא נחתמה לידי הקניין.
	קיים מדרג סמכויות בהתאם לנוהל מורשה חתימה במכון נוהל זכויות חתימה מסמכים כלליים פרק ד'.


	9
	ראש ענף רכש מקומי
	· מקבל לידיו את ההזמנות שלא נחתמו ופועל בהתאם לצורך.
· מקבל לידיו את כל ההזמנות שהיקפן מעל 20,000 $, מעביר לאחד הקניינים לצורך חתימה של אגף הכספים.
	

	10
	קניין אחראי חיתום
	· לאחר החתימה מסמן במסך ממתינות לחתימה כי טיוטת ההזמנה נחתמה, אישור זה הופך את טיוטת ההזמנה להזמנה פתוחה. הזמנות אלו נשלחות לספק מתוך המערכת בפקס או במייל. הזמנות מעל 10,000 ₪ נשלחות גם בדואר. מתייק את ההזמנה.
· לגבי הזמנות שהיקפן מעל 20,000$ , רושם את מספר טיוטת ההזמנה על גבי טופס מעקב חיצוני:
- תאריך
- שם ספק
- מספר הזמנה
· ההזמנות מעל 20,000$ מועברות פיזית לאגף הכספים או באמצעות דואר פנימי, לחתימה.
· לאחר שנחתם על ידי מורשה חתימה בכספים, קניין מסמן חזרת הזמנה על גבי טופס המעקב ובמצע חיתום במערכת.
	


נספח ב' – תהליך רכש חו"ל
	מס"ד
	גורם
	פירוט התהליך
	דגשים

	1
	יזם
	· מקים דרישה: 
· יזום דרישת חו"ל אפשרית לתשומות מדעיות בלבד.
· איתור פריט בקטלוג המכון לפי יצרן ומק"ט יצרן או בחירה בלפחות קטגוריה ראשית ומשנית.
· תיאור פריט – שדה חובה.
· כמות – שדה חובה.
· מחיר – שדה חובה.
	

	2
	ראש מינהל
	· מבצע סדרת בדיקות:
· מידת דחיפות ההזמנה.
· בדיקות תקציב
· מחבר ומפצל דרישות לפי שיקולים של: דיווח תקציבי, יעדי הספקה, סיווג הוצאה ועוד.
· הוא הקובע האם מותר לרכש לאחד או לפצל דרישות.
· זיהוי ספק – חובה.
· אם איתר ספק שאינו קיים במערכת: פונה לאגף כספים בבקשה להקים ספק במערכת ומצרף פרטי בנק של הספק.
· מחויב לסרוק מסמכים ולצרפם לדרישה:
· הצהרה למכס – חתום על ידי מדען.
· הצעת מחיר.
· ציון מידות ומשקל.
· האם נדרש משלוח מהיר (על ידי בלדרים).
· מאשר.
	רכש חו"ל אינו עוסק באיתור ספקים.

	3
	מערכת מידע
	· אם נדרשים אישורים לפריט המערכת מנתבת את הדרישה לגורם הרלוונטי לאישור לפני הגעה לקניין (כגון מרכז חישובים, בטיחות, תקציב ציוד סגן נשיא).
	

	4
	קניין
	· במידה וסטטוס ההזמנה "דחוף" ההזמנה מקבלת קדימות בטיפול, תהליך החתמה מיידי .
· מושך דרישה משולחן הקניין.
· מבצע סדרת בדיקות:
· נספחים  - בדיקה שצורפה הצעות מחיר והצהרה למכס.
· ספק – בודק האם הספק המצוין בהצעת המחיר הוא הספק המצוין בדרישה כולל סוג המטבע. השלמת מידע רלוונטי לספק מתוך הצעת המחיר (איש קשר, מייל), מחויב לציין סוג שוק.
· סוכן – הקמת סוכן במערכת במידה ולא קיים וקישורו במערכת לספק.
· פריט ומחיר – משווה מול הצעת המחיר.
· תנאי תשלום – תנאי התשלום פתוחים למו"מ של הקניין מול הספק או מול נציגו בארץ.
	


נספח ב' – תהליך רכש חו"ל
	מס"ד
	גורם
	פירוט התהליך
	דגשים

	4
	קניין
	· כמות
· מועד הספקה – בדיקה מול המזמין.
· תיאור – בודקים תוכן ואיות.
· הערות לספק – בדיקת הערות, ציון מספר הצעת מחיר, תאריך וצורת שילוח.
· הערות לידיעה.
· מידות ומשקל – נתון משמעותי לכן במקרים מסוימים משווים מול נתוני היזם, הספק והמידע באינטרנט.
· האם נדרש משלוח מהיר (על ידי בלדרים).
· קביעת אופן השינוע האופטימאלי (בתיאום עם המדען – תיעוד הנושא במערכת).
· טיפול בהיבטי השינוע והביטוח.
· אישור
· הדפסת ההזמנה – מקור.
· פותחים תיק הזמנה:
· תיוק הצעת מחיר
· תיוק הצהרה למכס
· תיוק הזמנה
· תיוק תכתובות רלוונטיות להזמנה.
· תשלום מקדמה כנגד ערבות בנקאית.
· ערבות בנקאית
· תשלום באמצעות כרטיס אשראי.
· סיווג הציוד למכס - מבוצע ידנית על גבי ההזמנה.
	

	5
	מערכת
	· משנה סטטוס דרישה לטיוטת ההזמנה.
· מפיקה מספר טיוטת הזמנה.
· מעבירה את טיוטת ההזמנה למצב של ממתין לחתימה.
	

	6
	ראש ענף רכש חו"ל ויצוא
	· בדיקת הטיוטה.
· מאשר בחתימה על גבי המקור בהתאם לנוהל זכויות חתימה.
· הזמנות הדורשות חתימה של מורשה מאגף הכספים מועברות באופן פיזי לאגף הכספים.
	

	7
	ראש ענף רכש חו"ל ויצוא
	· אם יש הערות מטפל.

	


נספח ב' – תהליך רכש חו"ל
	מס"ד
	גורם
	פירוט התהליך
	דגשים

	8
	ראש ענף רכש חו"ל ויצוא
	· מקבל את ההזמנה חתומה על ידי אגף הכספים.
· אם יש הערות ושינויים חוזר לשלב החתימות
· אם הכל תקין מסמן במערכת חיתום.
· המערכת הופכת את טיוטת ההזמנה להזמנה פתוחה.
	

	9
	קניין
	· שולח לספק בפקס.
· ההזמנה המודפסת והנספחים מועברים למסווג.
	· אם יש סוכן בארץ – ההזמנה מופנית אליו, הסוכן נותן את הצעת המחיר (בדרך כך הוא זה שנותן את השירות למכשירים) , הרכש מקים את הסוכן ויוצר קשר סוכן – ספק.
· הסוכן הוא זה שמקבל את ההזמנה בפקס ישירות מהמערכת ומנתב אותה לגורם המתאים אצל הספק.
· במקרים מסומים אין שולחים את הפקס ישירות מתוך המערכת בגלל החשש לטעות משלוח סוכן – ספק.
· גובה ההזמנה קובע האם במקביל נדרש לשלוח העתק בדואר.

	10
	מסווג
	· נותן סיווג מתאים
· מחזיר לקניין
	

	11
	ייבוא
	· לפי הסיווג נדרש להוציא אישורים מתאימים מהרשויות.
	

	12
	קניין
	· החומר מתויק בתיק ההזמנה.
	

	13
	אחראית מעקבים
	· עוקב אחר ההזמנה.
· מבצע בירורים ותיקונים מול הספק והיזם בהתאם לצורך.
	

	14
	תשלום 
בכרטיס אשראי
	במקרים של עד 5000$ וקיימת הסכמה של הספק לתשלום בכרטיס אשראי.
· הספק מעביר חשבונית פרפורמה.
· אישור של ראש ענף רכש חו"ל ויצוא וראש אגף הרכש.
· ממונה מטעם ראש אגף הרכש שולח בפקס את פרטי כרטיס האשראי עם חשבונית הפרופורמה חתומה ומבצע פעולה של ניהול הוראות.
· ממונה על מעקב התשלומים מבצע מעקב אחר החיובים בפועל וגם מעקב אחר קבלת החשבוניות מהספק.
	


נספח ג' – תקנות חובת המרכזים
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נספח ד' – הזמנות קטנות מ: 500 ₪
"הזמנה קטנה" עד 500 ₪
הזמנות של עד 500 ₪ מתייחסות להזמנות לרכישות מיידיות וקטנות כדוגמת: פרסומים, קניית מזון טרי, " "מכונכולת", חומרי וכלי בניין, ציוד גינון, אביזרי חשמל.
דגשים לתהליך:
1.1 לשימוש: ראש מינהל  או מי שמינה בעל התקציב.
1.2 סכום: מוגבל לסכום של עד 500 ₪ כולל מע"מ.
1.3 גורם מאשר ההזמנה: ראש מינהל או מי שמינה בעל התקציב. 
1.4 גורם המנפיק הזמנה לספק: באישור הדרישה נוצרת הזמנה, ללא מעבר דרך אגף רכש ומועברת לספק.
1.5 שינויים בהזמנה: יוזם הדרישה או מי שמינה בעל התקציב.
1.6 חשבונית בצירוף מספר הזמנה ו/או העתק הזמנה תועבר למרכז סריקה באגף כספים.
1.7 הזמנה מסוג זה ניתן לחייב לסעיף תקציבי אחד בלבד.
1.9
אחריות מעקב ובקרה על סגירת הזמנות: לאחר תקופה של 4 חודשים הזמנות פתוחות תיסגרנה אוטומטית. 
1.10
הספק חייב להיות קיים במערכת e" –תפנית" לפני הנפקת ההזמנה.
נספח ה' – הזמנות שירותים והזמנות עבודה (הזמנות פיננסיות)
· הזמנות שירותים.

הזמנות מסוג זה (סידרת הזמנות המתחילה בספרה 9) מופיעות עם סכום על גבי ההזמנה המודפסת כולל תיאור השרות ומיועדת בדרך כלל לתיקונים, כיבוד, שירותי הסעות, אירועים, הגברה, כביסה, פעימות למכונת צילום וכו'.

· הזמנות עבודה 
הזמנות מסוג זה מבוססות על תעריף שעה או תעריף יומי (סדרת הזמנות המתחילות בספרה 4). ההזמנות מופיעות ללא סכום על גבי ההזמנה המודפסת ומיועדות לשירותי יעוץ שונים, עו"ד, רו"ח, יועצים, מתכננים  וכו'.
הזמנות מסוג זה משוריינות תקציבית על פי אומדן כספי והערכה מראש של היקף העבודה המוזמנת.
הנחיות עיקריות להזמנות המפורטות בסעיפים לעיל:

· לשימוש: כל היזמים.
· סכום: לא מוגבל בסכום.
· גורם מאשר: ראש מינהל ולאחריו אגף רכש.
· גורם המנפיק הזמנה לספק: אגף רכש.
· שינויים בהזמנה: אגף רכש.
· חשבונית בצירוף העתק הזמנה תועבר לאגף כספים.
· ניתן לחייב מספר סעיפים תקציביים ששייכים לאותו יזם.
· אחריות מעקב ובקרה על סגירת הזמנות: אגף רכש.
נספח ו' – חשבוניות ללא הזמנה

כללי
חשבוניות ללא הזמנה ייסרקו במערכת התפנית לאישור המחלקה אשר הזמינה את השירות. לאחר מילוי סעיף תקציבי ואישור החשבונית על ידי המחלקה, תועבר החשבונית לתשלום בהתאם לתנאי התשלום של הספק המוגדרים במערכת.
אישור החשבוניות (ללא הזמנה) – ע"י אגף הכספים.
פטור מהנפקת הזמנה
1. להלן סוגי ההוצאות בגינן ניתן פטור מהנפקת הזמנה:
1. מוסדות אקדמיים (בגין הוצאות שכר לימוד, מלגה, שיתוף פעולה מחקרי, הוצאות מינרבה, השתתפות בתקציבי ור"ה, החזרי תמיכה בכנס).
2. הספק מחב"א החישובים הבינאוניברסיטאי.
3. לשכה משפטית: הוצאות עורכי דין ויועצים, כולל ביטוחים.
4. הספק לשכת הפרסום הממשלתית.
5. חברות שילוח כגון: פליינג קרגו, DHL, UPS, פלטרנספורט.
6. מיסי יבוא ומשלוחים כגון: סויספורט, א.חיון הובלות, א.ש.ל לוגיסטיקה והובלות בע"מ, ממן מסופי מטען בע"מ, לשכת המסחר תל אביב יפו, אביב יעל דרומה.
7. שירות עבור מנות דם והמשלוח עבורן כגון: מגן דוד אדום ומוניות אופיר.
8. ספקים שרוכשים דרכם כרטיסי טיסה לחו"ל וביטוח ימי נסיעות לחו"ל (פתיחת בקשה לנסיעה מבצעת שריון תקציב. בהתאם לרשימת ספקים אשר נחתם עימם חוזה עם המכון).
9. שיפוט עבודות דוקטורט ושכר מרצים.
10. דמי חברות. 
2. ספקים שהחשבוניות שלהם תשולמנה באמצעות הוראת קבע בהתאם לרשימה הבאה:
גז (כאשר מדובר בריבוי תקציבים בלבד)
1) פז גז איילון
2) סופר גז לבית בע"מ
תחבורה
3) פזומט מקבוצת פז בע"מ
4) קבוצת כרמלטון בע"מ
5) דרך ארץ הייוויז (1997) בע"מ
6) שגריר מערכות רכב בע"מ
7) איתוראן איתור ושליטה בע"מ
8) ספקי מוניות
שונים
9) עיריית רחובות
10) חברת החשמל לישראל בע"מ
11) דואר ישראל בע"מ 
12) רשות השידור 
13) הוצאות מיסים שונות, כגון תשלומים למשרדי ממשלה, מנהל מקרקעי ישראל, מועצות אזוריות.
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הקמת דרישה


טיוב הדרישה


האם נדרש גורם מאשר?


האם ציוד מדעי


לא


האם אושר?


כן


לא


יזם


ראש מינהל 


כן


האם תשומה מדעית


לא


האם תשומה דו מהותית


לא


מצרף טופס הצהרה ייעודי לציוד מדעי/ 
תשומה מדעית/ תשומה דו מהותית


כן


כן


האם תשומה מדעית מאושרת
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1. מטרתו של נוהל זה הינה להגדיר את הסמכויות, התהליכים וההסדרים בכל הנוגע להתקשרויות לביצוע עסקה בטובין או במקרקעין, לביצוע עבודה או לרכישת שירותים, כך שתבוצענה בהתאם לחוק חובת המכרזים, תשנ"ב-1992 (להלן: "החוק") ולתקנות חובת המכרזים (התקשרויות של מוסד להשכלה גבוהה), תש"ע-2010 (להלן: "התקנות"). 



2. נוהל זה לא יחול על התקשרויות שעניינן תשומות השכלה גבוהה בהתאם לתקנה 8 לתקנות (למעט ביחס לספרות מדעית ו/או חומרים המשמשים לפעילות השכלה גבוהה ששווי התקשרות בודדת לגבי כל אחד מהם עולה על 500,000 ₪) ואלה יבוצעו בהתאם לנוהל לביצוע התקשרויות שעניינן תשומות השכלה גבוהה לפי תקנה 8 לתקנות.



3. נוהל זה לא יחול על התקשרויות הפטורות ממכרז מחמת שווין לפי תקנה 3(1) לתקנות ואלה יבוצעו בהתאם לנוהלי המכון הרלוונטיים. 
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4. בנוהל זה יהיו לביטויים הבאים ההגדרות שלצידם:



4.1. "אגף" – כל אגף או יחידה מנהלית במכון.



4.2. "אגף רכש" – אגף הרכש של המכון.



4.3. "אגף בינוי" – אגף בינוי והנדסה של המכון. 



4.4. "אומדן" – הערכה כספית בדבר שווי ההתקשרות.



4.5. "אתר האינטרנט" – אתר האינטרנט שכתובתו: www.weizmann.ac.il/michrazim



4.6. "הועדה" או "ועדת המכרזים" –כהגדרתה בפרק ‎ד' לנוהל זה.



4.7. "היחידה המזמינה" –אגף או מחלקה מדעית כהגדרתם בסעיף הגדרות זה, אשר ההתקשרות הרלוונטית מצויה בתחום סמכותם ואחריותם. 



4.8. "המכון" – מכון ויצמן למדע.



4.9. "הלשכה המשפטית" – הלשכה המשפטית של המכון. 



4.10. "הסכם מסגרת" – הסכם לרכישת טובין, עבודה או שירותים, שנכרת לתקופה מוגדרת, כאשר הכמות או ההיקף של הטובין, העבודה או השירותים שיסופקו במסגרתו אינו ידוע במועד כריתת ההסכם, והוא נקבע בידי היחידה המזמינה בדרך של ביצוע הזמנות מפעם לפעם, בתקופת ההסכם. 



4.11. "התקשרות" –התקשרות לביצוע עסקה בטובין או במקרקעין, או לביצוע עבודה, או לרכישת שירותים.



4.12. "ועדת המכרזים להסכמי המסגרת"- כהגדרתה בפרק ‎ד' לנוהל זה.



4.13. "ועדה מקצועית" – כהגדרתה בנספח ב' לנוהל זה.



4.14. "ועדת הפטור"- כהגדרתה בפרק ‎ה' לנוהל זה.



4.15. "יום עבודה" – כל יום מימי השבוע זולת אם הוא יום שישי, יום שבת, ימי שבתון, מועד ממועדי ישראל, המפורטים בסעיף 18א(א) לפקודת סדרי השלטון והמשפט, התש"ח-1948, וערביהם, חול המועד ויום העצמאות.



4.16. "מחלקה מדעית" -  מחלקה באחת מן הפקולטות של המכון או יחידה המעניקה שירותים מדעיים.



4.17. "מכרז" – מכרז פומבי רגיל, מכרז פומבי מוגבל או מכרז סגור. 



4.18. "מכרז ממוכן" – מכרז שבו הגשת ההצעות נעשית באמצעות תקשורת אלקטרונית.



4.19. "מכרז משותף" – מכרז לביצוע התקשרות הנערך לכמה מוסדות להשכלה גבוהה. 



4.20. ‎33"מכרז סגור" – מכרז שבו הפנייה לקבלת  הצעות מופנית לספקים מסויימים בלבד כמפורט בסעיף ‎33‎33 לנוהל זה.



4.21. "מכרז פומבי" – מכרז שבו הפנייה לקבלת הצעות נעשית בהודעה לציבור המתפרסת כמפורט בפרק ‎יח לנוהל זה. 



4.22. "מכרז פומבי מוגבל" – מכרז ממוכן מהיר, או מכרז פומבי שמנוהל בו משא ומתן. 



4.23. "מכרז פומבי רגיל" – מכרז פומבי שאינו מכרז פומבי מוגבל. 



4.24. "מסמכי המכרז" – לרבות המכרז עצמו, החוזה הנספח לו, כל נספחי המכרז והחוזה ונוסח המודעה שתפורסם בעיתון ובאתר האינטרנט.



4.25. "סגן הנשיא" – סגן הנשיא למינהל וכספים של המכון.



4.26. "ספק" – ספק טובין, מבצע עבודה או נותן שירותים.



4.27. "עבודה" – לרבות עבודות תשתית ופיתוח ולמעט התקשרות שעניינה ביחסי עובד ומעביד.



4.28. "ענף המכרזים" – ענף מכרזים והתקשרויות באגף הרכש. 



4.29. "עסק זעיר, קטן או בינוני" – עסק זעיר, עסק קטן או עסק בינוני שהוא עוסק פטור, עוסק מורשה או מוסד כספי, כהגדרתם בחוק מס ערך מוסף, התשל"ו – 1975, למעט תאגיד שבידי רשות מקומית לפחות מחצית מההון או מחצית מכוח ההצבעה בו וחברה כהדגרתה בחוק תאגידי מים וביוב, התשס"א – 2001.



4.30. "עסק זעיר" – הוא מעסיק עד חמישה עובדים או שמחזור העסקאות השנתי שלו אינו עולה על 2 מיליון שקלים חדשים. 



4.31. "עסק קטן" – הוא מעסיק בין 6 ל - 20 עובדים או שמחזור העסקאות השנתי שלו עולה על 2 מיליון שקלים חדשים אך אינו עולה על 20 מיליון שקלים חדשים, ולא מתקיים לגביו אחד התנאים שבהגדרה "עסק זעיר". 



4.32.  "עסק בינוני" - הוא מעסיק בין 21 ל - 100 עובדים או שמחזור העסקאות השנתי שלו עולה על 20 מיליון שקלים חדשים אך אינו עולה על 100 מיליון שקלים חדשים, ולא מתקיים לגביו אחד התנאים שבהגדרה "עסק זעיר" או "עסק קטן". 

 

4.33. "שווי ההתקשרות" – סך כל התשלומים, לרבות מסים, הכלולים בהתקשרות, ובכלל זה –



4.33.1. כל תשלום שעל המכון לשלם למי שהוא צד להתקשרות עם המכון, ואשר על פי ההתקשרות על אותו צד להתקשרות להעבירו לאחר;



4.33.2. אומדן סך כל התשלומים שכל צד שלישי ישלם למי שהוא צד להתקשרות עם המכון, מכוח ההתקשרות;



4.33.3. סך כל התשלומים, לרבות תשלומים כאמור בפסקה (1) או (2), הכלולים בזכות ברירה של המכון לפי אותה התקשרות;



4.34. "שירותים עתירי כוח אדם" – שירותי שמירה, אבטחה וניקיון, וכן כל תחום או ענף נוסף שיורה סגן הנשיא. 



4.35. "תיבת המכרז" – תיבה פיזית או אלקטרונית.



4.36. "תנאי סף" – תנאי מוקדם להשתתפות במכרז, לרבות תנאי של קבלת ניקוד איכות מזערי (סף התאמה).
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5. המכון יעדיף לבצע התקשרויות בדרך של מכרז פומבי רגיל גם מקום שמותר לפי התקנות  ונוהל זה לבצע התקשרויות שלא בדרך של מכרז פומבי רגיל. 



6. החלטה לבצע התקשרות בדרך של מכרז פומבי מוגבל (דהיינו, מכרז ממוכן מהיר, או מכרז פומבי שמנוהל בו משא ומתן) תעשה לאחר בחינת האפשרות לערוך מכרז פומבי רגיל, וככל שמוצדק וסביר בנסיבות העניין לבצע את ההתקשרות שלא בדרך של מכרז פומבי רגיל. 



7. החלטה לבצע התקשרות בדרך של מכרז סגור תעשה לאחר בחינת האפשרות לערוך מכרז פומבי וככל שמוצדק וסביר בנסיבות העניין לבצע את ההתקשרות שלא בדרך של מכרז פומבי. 



8.  החלטה לבצע התקשרות שלא בדרך של מכרז, תתקבל לאחר בחינת האפשרות לערוך את  ההתקשרות בדרך של מכרז, וככל שהדבר מוצדק וסביר בנסיבות העניין. 



9. המכון יעשה כל שניתן כדי שהתקשרות לא תהפוך דחופה באופן המצריך התקשרות בפטור ממכרז או עריכת מכרז ממוכן מהיר.



10. פרסום פטור



10.1. החלטתה המנומקת של ועדת המכרזים לבצע התקשרות שלא באמצעות מכרז תפורסם באתר האינטרנט תוך חמישה (5) ימי עבודה ממועד קבלת ההחלטה. ההחלטה לא תוסר מאתר האינטרנט כל עוד לא חלפו שנים עשר  (12)  חודשים מיום הפרסום. הוראה זו לא תחול על התקשרות הפטורה ממכרז בשל שוויה או התקשרות לרכישת תשומות השכלה גבוהה אשר סכומה אינו עולה על הסכום הפטור כאמור בסעיף ‎28 לנוהל זה. 



10.2. המכון יהיה רשאי שלא לפרסם או לפרסם באופן חלקי את החלטתו לבצע התקשרות שלא באמצעות מכרז מטעמים של ביטחון המדינה, יחסי החוץ שלה, קשרי מסחר בין-לאומיים, או לפרסם באופן שאינו מגלה סוד מסחרי או מקצועי של המכון.
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11.1. הוראות פרק זה יחולו על עבודת ועדות המכרזים השונות, ובשינויים המחויבים ביחס לועדת המכרזים להסכמי מסגרת.



11.2. סגן הנשיא, באישור מועצת המנהלים של המכון או ועדת משנה שתסמיך מועצת המנהלים לעניין זה:



11.2.1. ימנה למכון ועדת מכרזים אחת או יותר, בת שלושה (3) חברים לפחות, ובין חבריה יהיו היועץ המשפטי של המכון, או עו"ד שהוא מינה לנציגו, וראש אגף כספים של המכון או מי שהוא מינה לנציגו. 



11.2.2. מונו שתי ועדות או יותר – יקבע סגן הנשיא את חלוקת הסמכויות ביניהן.



11.3. ועדות המכרזים הקבועות תהיינה ועדת המכרזים, ועדת המכרזים להסכמי מסגרת, וועדת מכרזים עליונה. הרכבן וחלוקת הסמכויות ביניהן מפורטים בנספח א' לנוהל זה.



11.4. יו"ר הוועדה או ענף המכרזים רשאים לזמן לישיבות הוועדה גורמים מקצועיים שונים כמשתתפים. ככלל, נציג היחידה המזמינה יוזמן להשתתף בדיוני הוועדה. 



11.5. רוב חברי וועדת המכרזים יהיו מניין חוקי בישיבותיה, ובלבד שנכחו בישיבה היועץ המשפטי או נציגו וראש אגף כספים או נציגו.



11.6. החלטות הוועדה יתקבלו ברוב קולות חברי הוועדה הנוכחים, יהיו מנומקות ויירשמו בפרוטוקול. חבר ועדה לא יהיה רשאי להימנע בהצבעה.



11.7. הפרוטוקול ייחתם בידי חברי הועדה הנוכחים בישיבה. 



11.8. עמדת היועץ המשפטי או נציגו תכריע בעניינים משפטיים ועמדת ראש אגף כספים או נציגו תכריע בעניינים תקציביים. 



11.9. במקרים דחופים או במקרים מיוחדים (ובכלל זה נושאים אשר ביחס אליהם הוחלט עקרונית שניתן לאשרם ללא צורך בהתכנסות), תוכל ישיבת הועדה להתקיים ללא התכנסות אלא בשיחת ועידה או באמצעות דואר אלקטרוני. החלטה כאמור על קיום דיון ללא צורך בהתכנסות יכולה להתקבל על ידי יו"ר הועדה או על ידי ענף המכרזים בתיאום עם הלשכה המשפטית. 



11.10. ענף המכרזים ירכז את פעילות ועדת המכרזים, ובכלל זה: 

 

11.10.1. קבלת פניות מהיחידות המזמינות לביצוע התקשרויות, לרבות התקשרויות בפטור ממכרז, מימושי זכות ברירה (אופציה) וכד' וכן ריכוז הליך הכנת מסמכי הפנייה לועדת המכרזים, לרבות מסמכי המכרז;



11.10.2. כינוס הועדה; 



11.10.3. הכנת סדר היום של הועדה, ארגון החומר לחברי הועדה והפצתו לפני דיוניה; 



11.10.4. עריכת פרוטוקולים מדיוני הועדה; 



11.10.5. ליווי הליך המכרז;



11.10.6. משלוח הודעות בדבר החלטות הועדה; 



11.11. ניתן למנות לחבר ועדת המכרזים מחליף לדיון מסוים או לנושא מסוים אם נבצר ממנו מלהשתתף באותו דיון מטעמים מעשיים או בשל ניגוד עניינים.



11.12. יו"ר הוועדה יודיע לסגן הנשיא - אם אינו יו"ר הועדה - (וכן ליועץ המשפטי או לראש אגף כספים, אם מדובר בנציג שלהם) על היעדרות חבר מישיבות הועדה שלוש (3) פעמים רצופות או חמש (5) פעמים במהלך שנים עשר (12) חודשים, בלא שמונה לו ממלא מקום.



11.13. סגן הנשיא רשאי להעביר חבר כאמור מחברותו בוועדה ובלבד שלא מדובר ביועץ המשפטי או בראש אגף כספים, וכן לשוב ולמנותו, מטעמים שיירשמו ותוך ציון העובדה שהוא מתמנה למרות שהועבר מתפקידו כאמור. 



11.14. חבר ועדת מכרזים יעבור הכשרה לפי תכנית שאושרה על ידי סגן הנשיא, תוך שנה מיום מינויו. סגן הנשיא רשאי לפטור חבר ועדה מהכשרה כאמור, מנימוקים שיירשמו.
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12.1. סמכויות ועדות המכרזים הינן כמפורט בנספח א' לנוהל זה. 



12.2. בכל מקרה בו דנה ועדת המכרזים במכרז או בהתקשרות, כל דיון נוסף באותו עניין יובא בפני אותה ועדת מכרזים בלבד, בכפוף לאמור בסעיף ‏12.4 ‎להלן.



12.3. נתברר לאחר בדיקת ההצעות כי סכום ההצעה המועמדת לזכייה גבוה ב-25% מהסכום שקבע את דרג הועדה, ואם הדיון אינו בפני ועדת המכרזים העליונה,  וועדת המכרזים שדנה בנושא תעביר אותו לדיון בוועדת המכרזים העליונה.
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13. [bookmark: _Toc413141664][bookmark: _Toc413141791][bookmark: _Toc413225274][bookmark: _Toc419976738][bookmark: _Toc419977992]סמכויות ועדת המכרזים



13.1. אלה סמכויותיה ותפקידיה של ועדת המכרזים:



13.1.1. להחליט על ביצוע כל התקשרות שמבצע המכון (למעט התקשרויות הפטורות ממכרז ללא צורך באישור ועדת המכרזים, כמפורט בפרק ‎ט' לנוהל זה) ובכלל זה בדרך של: מכרז פומבי רגיל, מכרז עם שלב מיון מוקדם, מכרז דו-שלבי, מכרז עם הליך תחרותי נוסף, מכרז מסגרת, מכרז ממוכן, מכרז ממוכן מתפתח, מכרז ממוכן מהיר, מכרז הכולל משא-ומתן, מכרז סגור, פנייה תחרותית לקבלת הצעות, בדיקת כמה הצעות הבאות בחשבון או פטור ממכרז.



13.1.2. ועדת המכרזים רשאית להתנות את החלטתה בתנאים, לרבות בדבר דרישה לפרסום פומבי או אחר של ההליך לבחירת הספק.



13.1.3. ככל הניתן תעדיף ועדת המכרזים נקיטה בהליך התקשרות תחרותי המעניק הזדמנות שווה להשתתף בו, ותעדיף התקשרות בדרך של מכרז פומבי רגיל, גם כאשר היא רשאית להחליט על התקשרות שלא בדרך זו.



13.1.4. לערוך ולנהל רשימת מציעים לצורך עריכת מכרז סגור ופניה תחרותית.



13.1.5. להחליט ולבצע הליך של פניה מוקדמת לקבלת מידע. 
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13.1.7. לאשר את נוסח מסמכי המכרז.



13.1.8. להחליט, במידת הצורך והאפשר, על בירור עובדתי נוסף של פרטי הצעה.



13.1.9. להחליט על פסילה של הצעה. 



13.1.10. לנהל מו"מ עם מציעים, במכרז הכולל מו"מ. 



13.1.11. להחליט בדבר תוצאת המכרז. 



13.1.12. להחליט על חילוט ערבות שצורפה להצעה. 



13.1.13. להחליט על ביטול התקשרות עם זוכה במכרז.



13.1.14. לאשר שינוי מהותי בתנאי חוזה, למעט בהתקשרויות פטורות מחמת שווי (סעיף ‏28 ‎לנוהל זה) והתקשרויות לרכישת תשומות השכלה גבוהה (סעיף ‏30  לנוהל זה). 



13.1.15. להחליט על מימוש אופציה של המכון הכלולה בחוזה. 



13.1.16. להיוועץ במומחה או במי שאינו חבר הועדה, לרבות מי שאינו עובד המכון. 



13.1.17. לקבל כל החלטה הנדרשת לצורך ביצוע תפקידיה לפי נוהל זה.



13.2. ועדת המכרזים תדווח לועדת הפטור אחת לרבעון על החלטותיה למתן פטור ממכרז, או לעריכת התקשרות בדרך של מכרז סגור, או הליכים לפי סעיפים ‏31.24,  ו- ‏34 ‎לנוהל זה, אם החלטות אלה אינן טעונות אישור של ועדת הפטור. הדיווח  יבוצע לאחר בחירת הזוכה.



13.3. ועדת המכרזים תסמיך שני עובדי מכון לפחות על מנת לנהל את המערכת הממוכנת ולבצע בה פעולות לשם התקשרות במכרז ממוכן, אם יוחלט על התקשרות כאמור (בנוהל זה – "מנהלי המערכת הממוכנת"). 



13.4. ועדת המכרזים רשאית למנות ועדות משנה לנושא מסוים או לתקופה מסוימת. חברי ועדת המשנה אינם חייבים להיות חברים בועדת המכרזים והם יכולים לכלול יועצים חיצוניים במידת הצורך. ככלל, הועדה המקצועית של המכרז תשמש כועדת משנה, אלא אם ועדת המכרזים קבעה אחרת.



13.5. ועדת המשנה תמליץ בפני ועדת המכרזים בכל אחד מהנושאים בהם נתבקשה המלצתה, אולם ההחלטה היא בידי ועדת המכרזים לאחר בחינת המלצות ועדת המשנה והחומר עליו הן נסמכות, ולאחר הפעלת שיקול דעתה באופן עצמאי. החליטה ועדת המכרזים לדחות את המלצתה של ועדת המשנה – תנמק את החלטתה בפרוטוקול.
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14.1. מועצת המנהלים של המכון או ועדת ביקורת שלו, אם הוסמכה על ידי מועצת המנהלים, ימנו ועדת פטור בת שלושה (3) חברים שהם אחד מאלה:
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13.1 

14.1.1. יו"ר מועצת המנהלים של המכון או יו"ר ועדת הביקורת או נציגם, והוא יהיה היו"ר, אדם שאינו עובד המכון, והיועץ המשפטי של המכון או נציגו שהוא עו"ד; או



14.1.2. שני חברים שאינם עובדי המכון ואינם בעלי עניין בו, ואחד מהם יהיה היו"ר, היועץ המשפטי של המכון או נציגו שהוא עו"ד. "בעל עניין" – כהגדרתו בחוק ניירות ערך, אולם לא יראו אדם כבעל עניין רק בשל חברותו במועצת המנהלים של המכון.



הרכב הועדה מפורט בנספח א' לנוהל זה.



14.2. מינה היועץ המשפטי נציג כחבר בועדת הפטור, ימנע הנציג מליטול חלק בדיונים על החלטות של ועדת המכרזים שהתקבלו בהשתתפותו.



14.3. רוב חברי ועדת הפטור יהוו מניין חוקי בישיבות הועדה, ובלבד שנכח בישיבה היועץ המשפטי או נציגו.



14.4. החלטות ועדת הפטור יתקבלו ברוב קולות חברי הועדה הנוכחים, יהיו מנומקות ויירשמו בפרוטוקול. הפרוטוקול ייחתם בידי חברי הועדה הנוכחים בישיבה. עמדת היועץ המשפטי או נציגו תכריע בעניינים משפטיים. 



14.5. ענף המכרזים ירכז את פעילות ועדת הפטור, ובכלל זה: 



13.2 

13.3 

13.4 

13.5 

14.5.1. כינוס הועדה; 



14.5.2. קביעת סדר היום של הועדה בשיתוף עם יו"ר הועדה; 



14.5.3. ארגון החומר לחברי הועדה והפצתו; 



14.5.4. עריכת פרוטוקולים מדיוני הועדה;



14.5.5. משלוח הודעות בדבר החלטות הועדה. 



14.6. ניתן למנות לחבר ועדת הפטור מחליף לדיון מסוים או לנושא מסוים אם נבצר ממנו מלהשתתף באותו דיון מטעמים מעשיים או בשל ניגוד עניינים.



14.7. יו"ר הועדה יודיע למועצת המנהלים או לועדת הביקורת של המכון, אם הוסמכה לכך (וכן ליועץ המשפטי אם מדובר בנציג שלו) על היעדרות חבר מישיבות הועדה שלוש (3) פעמים רצופות או חמש (5) פעמים במהלך שנים עשר (12) חודשים, בלא שמונה לו ממלא מקום.



14.8. ניתן להעביר חבר כאמור מחברותו בוועדה, ובלבד שלא מדובר ביועץ המשפטי; וכן לשוב ולמנותו, מטעמים שיירשמו ותוך ציון העובדה שהוא מתמנה למרות שהועבר מתפקידו כאמור.



14.9. חבר ועדת פטור יעבור הכשרה לפי תכנית שאושרה על ידי סגן הנשיא, תוך שנה מיום מינויו. סגן הנשיא  רשאי לפטור חבר ועדה מהכשרה כאמור, מנימוקים שיירשמו.
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15.1. התקשרות ללא מכרז מותנית באישור ועדת הפטור במקרים הבאים:
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15.1.1. כאשר שווי ההתקשרות עולה על 1,500,000 ₪, ולעניין זכויות במקרקעין כאשר שווי ההתקשרות עולה על 2,500,000 ₪. 



15.1.2. בהתקשרות המשך בנסיבות המפורטות בסעיף ‏31.2.4 ‎לנוהל זה.



15.1.3. בנסיבות המפורטות בסעיף ‏31.13 ‎לנוהל זה.



15.1.4. במקרה של פגיעה מהותית  במכון, כמפורט בסעיף ‏31.16 ‎  לנוהל זה. 



15.1.5. במקרה של התקשרות עם ספק יחיד או ספק חוץ בנסיבות המפורטות בסעיף ‏31.14‏(7) לנוהל זה. 



15.1.6. במקרה שלא הוגשה או לא נותרה לדיון כל הצעה למכרז, בנסיבות המפורטות בסעיף ‏75.9 ‎לנוהל זה. 



15.1.7. במקרה של פנייה תחרותית לקבלת הצעות כמפורט בסעיף ‏34.1 לנוהל זה, כאשר שווי ההתקשרות עולה על 1,500,000 ₪, טרם ביצוע הפנייה. 



15.2. בנוסף, מוסמכת ועדת הפטור כדלקמן:



15.2.1. לאשר החלטה שלא לערוך פנייה נוספת למציעים במסגרת פנייה תחרותית לקבלת הצעות להתקשרות עם בעל מקצוע מומחה, בנסיבות המפורטות בסעיף ‏34.1.2‏(7) לנוהל זה. 



15.2.2. לאשר בחירת הצעה יחידה במסגרת מכרז סגור בנסיבות המפורטות בסעיף ‏75.8.2‎ לנוהל זה. 



15.3. ועדת הפטור רשאית להתנות אישור שנתנה בתנאים, לרבות בדבר דרישה לפרסום פומבי או אחר של ההליך לבחירת המתקשר.
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16. היה לחבר ועדת המכרזים או ועדת הפטור, לקרובו או לתאגיד שהוא בעל עניין בו, עניין אישי בנושא הנדון בוועדה, יצהיר על כך בפני הועדה ולא ישתתף בדיון, ובמקומו ימונה חבר אחר לאותו נושא, באותו אופן בו מונה מי שהיה לו עניין אישי כאמור.



17. הוראה זו תחול גם לגבי יועץ לועדת המכרזים, חבר ועדה מקצועית, חבר ועדת משנה, משקיף, עובדי ענף המכרזים, או כל עובד אחר של המכון.



18. אדם הנושא תפקיד ביחידה המזמינה לא יכהן כחבר בועדת המכרזים בעת שהיא דנה בנושא שיזמה יחידתו, אולם הוא רשאי להיות נוכח בישיבה; הוראה זו לא תחול על נושא שיזמו הלשכה המשפטית או אגף הכספים של המכון. 



19. בפרק זה: "קרוב" – בן זוג, אח, הורה, צאצא, וכן הורה של בן זוג של כל אחד מאלה; "בעל עניין" – כמשמעותו בחוק ניירות ערך.
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20. ייזום התקשרות ייעשה באישור מראש של סגן הנשיא הרלוונטי, או ראש האגף, או של ראש המחלקה המדעית אליו כפופה היחידה המזמינה. 



21. דרישה לביצוע התקשרות תופנה לענף המכרזים. 



22. ייזום התקשרות בפטור ממכרז תעשה באמצעות בקשה לפטור ממכרז, אשר תוגש ע"י היחידה המזמינה לענף מכרזים, בנוסח אשר זמין בקישור הבא:טופס לבקשה לפטור ממכרז. במקרה שבו נדרש מינוי ועדה מקצועית בהתאם לאמור בנספח ב' לנוהל זה, יחול האמור בסעיף ‏23.1  להלן.
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23.1. [bookmark: _Ref419183395]ככלל, לצורך עריכת מכרז תמונה ועדה מקצועית, למעט באישור חריג של סגן הנשיא למינהל וכספים בכתב. אופן מינוי הועדה המקצועית ותפקידיה הינם כמפורט בנספח ב' לנוהל זה.

 

23.2. ייזום התקשרות במכרז תעשה באמצעות תמצית מנהלים, אשר תוגש לענף המכרזים ע"י היחידה המזמינה, בנוסח אשר זמין בקישור הבא: תמצית מנהלים למכרז. תמצית המנהלים תכלול, בין היתר:
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21.2 

23.2.1. פירוט העבודות, הטובין, המקרקעין או השירותים נושא ההתקשרות;



23.2.2. שווי התקשרות משוער - סך כל התשלומים, לרבות מסים, הכלולים בהתקשרות, ובכלל זה –



(1) כל תשלום שעל המכון לשלם למי שהוא צד להתקשרות עם המכון, ואשר על פי ההתקשרות על אותו צד להתקשרות להעבירו לאחר;



(2) אומדן סך כל התשלומים שכל צד שלישי ישלם למי שהוא צד להתקשרות עם המכון, מכוח ההתקשרות;



(3) סך כל התשלומים, לרבות תשלומים כאמור בפסקה (1) או (2), הכלולים בזכות ברירה של המכון לפי אותה התקשרות;



23.2.3. הצעה לתנאי סף, לרבות (1) רישום בכל מרשם המתנהל על פי דין הרלוונטי לנושא ההתקשרות וכן קיומם של רישיונות הנדרשים על פי כל דין; (2) אם קיים  לנושא ההתקשרות תקן ישראלי רשמי - עמידה בדרישות התקן.



23.2.4. הצעה לאמות מידה לבחירת ההצעה הזוכה;



23.2.5. במקרה של מכרז סגור או פנייה לפי סעיפים ‏31.23, ‏31.24, ‏31.25.2, ‏31.26, ‏34.1, ‏34.2 ‎ – הצעה לרשימת מציעים אליהם תיערך הפנייה.



23.2.6. עיקרי ההתקשרות.



23.2.7. לתמצית המנהלים יצורפו כל המסמכים הרלוונטיים כדוגמת: מפרט; כתב כמויות; טופס הצעת מחיר וכיוב'. 



24. ייזום רשימת מציעים 



היחידה המזמינה תפנה לענף המכרזים בבקשה לערוך רשימת מציעים לסוג התקשרות מסוים. לצורך כך, תעביר הצעה לתנאי סף להצטרפות לרשימה. 



25. [bookmark: _Ref434835106]ייזום התקשרות הניתנת לביצוע כהזמנה מספק שיש איתו הסכם מסגרת, כאשר שווי ההתקשרות עולה על 60,000 ₪ 



היחידה המזמינה תפנה לענף המכרזים בהתאם להוראות הסכם המסגרת. 
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26. התקשרות למימוש אופציה של המכון הכלולה בחוזה טעונה את אישור ועדת המכרזים. 



27. התקשרות למימוש אופציה תבוצע באופן הבא: 



27.1. באחריות היחידה המזמינה לנהל את מועדי החוזה, ובכלל זה, לפנות לענף המכרזים במועד שיפורט להלן לצורך הגשת בקשה לועדת המכרזים למימוש אופציה על גבי טופס בקשה למימוש / אי מימוש אופציה בנוסח הזמין בקישור הבא: בקשה למימוש אופציה. 



27.2. בקשה למימוש תוגש לענף מכרזים לפחות 60 יום לפני תום תקופת ההתקשרות, אלא אם נקבע בחוזה  כי נדרש להודיע על מימוש אופציה תקופה הארוכה מ-30 יום מראש.



27.3. הבקשה למימוש אופציה תכלול, בין היתר, את הפרטים הבאים:



27.3.1. שביעות רצון של המכון מהשירותים/העבודות/הטובין המסופקים ע"י הספק. 



27.3.2. סבירות מחירי החוזה ביחס למחירי השוק הנוכחיים. במידה והגורם המקצועי מגיע לכדי מסקנה שמחירי החוזה הינם יקרים, יש לנהל מו"מ עם הספק להפחתת המחירים טרם הבאת הבקשה לדיון בועדה. 



27.3.3. לאחר אישור הועדה, ענף מכרזים ישלח לספק הודעה על מימוש האופציה.



27.4. במקרים בהם לא קיימת שביעות רצון מהספק, או שמחירי החוזה יקרים ביחס למחירי השוק והספק אינו מוכן להפחיתם, או שהמכון אינו מעוניין לממש את האופציה הכלולה בחוזה מכל סיבה אחרת, יש להביא בפני ועדת המכרזים בקשה לאי מימוש אופציה, אשר תכלול את הנימוקים אשר לאורם מבוקש שלא לממש אופציה. במידה ומבוקש לצאת במכרז חדש במקום ההתקשרות הקיימת, יש להגיש את הבקשה לאי מימוש אופציה לפחות 180 יום לפני תום תקופת ההתקשרות.



[bookmark: _Ref263956936][bookmark: _Toc413141672][bookmark: _Toc413141799][bookmark: _Toc413225282][bookmark: _Toc419976746][bookmark: _Toc419978000][bookmark: _Toc458687773]התקשרות הפטורה ממכרז ללא צורך באישור ועדת המכרזים

	

התקשרות יכולה להיעשות על ידי היחידה המזמינה, שלא בדרך של מכרז על פי נוהל זה, וללא צורך באישור של ועדת המכרזים או ועדת הפטור, במקרים הבאים:



28. [bookmark: _Toc413141673][bookmark: _Toc413141800][bookmark: _Toc413225283][bookmark: _Ref419181116][bookmark: _Ref419384806][bookmark: _Ref419384854][bookmark: _Toc419976747][bookmark: _Toc419978001][bookmark: _Ref469910163][bookmark: _Ref469928315]התקשרות בשווי נמוך



28.1. שווי התקשרות אינו עולה על 100,000 ₪.



28.2. פטור ממכרז על פי פיסקה זו מותנה בכך שבתקופה רצופה של 12 חודשים הסכום הכולל של ההתקשרויות עם אותו ספק בלא מכרז לפי סעיף זה  אינו עולה על 300,000 ₪ ובכלל זה התקשרויות המשך להתקשרות שנעשתה במקורה לפי סעיף זה; אין באמור כדי למנוע מועדת הפטור לאשר לפי סעיף ‏31.2.4 לנוהל זה, התקשרות המשך בסכום העולה על 300,000 ₪ להתקשרות שנעשתה במקורה לפי סעיף זה. 



28.3. התקשרות לפי סעיף זה תבוצע על ידי היחידה המזמינה בהתאם לנוהלי המכון הרלוונטיים. 



28.4. שווי ההתקשרות לעניין סעיף זה הינו שווייה הכולל על פני כל תקופת ההתקשרות הצפויה. לפיכך, התקשרות נמשכת בשווי מצטבר העולה על הסכום הפטור מחובת מכרז, לא תאושר כהתקשרות הפטורה ממכרז מחמת שווייה, גם אם העלות השנתית הצפויה בגינה נמוכה מן הסכום הפטור מחובת מכרז.   



29. [bookmark: _Toc413141674][bookmark: _Toc413141801][bookmark: _Toc413225284][bookmark: _Ref419384875][bookmark: _Toc419976748][bookmark: _Toc419978002][bookmark: _Ref469928324]התקשרות דחופה 



29.1. התקשרות הנדרשת בדחיפות למניעת נזק ממשי, אשר יש להתחיל בביצועה בתוך שני ימי עבודה או פחות.  



29.2. המכון יעשה כל שניתן כדי שההתקשרות לא תהפוך דחופה באופן המצריך התקשרות בפטור ממכרז לפי סעיף זה.



29.3. ההתקשרות לפי פיסקה זו תיעשה להיקף ולתקופה המזעריים הנדרשים בנסיבות העניין.



29.4. התקשרות לפי סעיף זה טעונה אישור סגן הנשיא, ובהיעדרו – מי שהוא הסמיך לכך. סגן הנשיא ינמק החלטתו בכתב.



30. [bookmark: _Ref419619752][bookmark: _Toc419976749][bookmark: _Toc419978003]תשומות השכלה גבוהה



[bookmark: _Ref419041230]התקשרות לרכישת מכשור וציוד מדעי, ספרות מדעית וחומרים המשמשים לפעילות השכלה גבוהה ושירותים החיוניים למחקר, אם התקיימו כל אלה:



22 

23 

24 

25 

26 

27 

27.2 

30.1. תשומות ההשכלה הגבוהה האמורות נדרשות בשל מאפייניהן הרלוונטיים לצורך פעילות ההשכלה הגבוהה, ובכלל זה בשל הצורך לשמור על אמינות, אחידות או רציפות במחקר;



30.2. אם מדובר ברכישת ספרות מדעית או הזמנה בודדת של חומרים – שווייה של ההתקשרות אינו עולה על 500,000 ₪;



30.3. ההתקשרות נערכה בהתאם לנוהל המכון לביצוע התקשרויות שעניינן תשומות השכלה גבוהה. 



[bookmark: _Toc413141675][bookmark: _Toc413141802][bookmark: _Toc413225285][bookmark: _Toc419976750][bookmark: _Toc419978004][bookmark: _Toc458687774]התקשרות פטורה ממכרז באישור ועדת המכרזים



31. [bookmark: _Toc419976751][bookmark: _Toc419978005]התקשרויות פטורות ממכרז



התקשרות יכולה להיעשות על ידי היחידה המזמינה שלא בדרך של מכרז, לאחר אישור של ועדת המכרזים וועדת הפטור, ככל שנדרש, וכן אישורים נוספים, הכל כמפורט להלן, אם היא אחת מאלה:



31.1. [bookmark: _Ref419384910][bookmark: _Toc419976752][bookmark: _Toc419978006]פגיעה בסוד מקצועי



28 [bookmark: _Ref263914949]

28.1 

31.1.1. התקשרות שעריכת מכרז לגביה עלולה לפגוע באופן מהותי בסוד מסחרי או מקצועי של המכון.



31.1.2. התקשרות לפי פיסקה זו טעונה אישור סגן הנשיא, ובהיעדרו – מי שהוא הסמיך לכך.



31.2. [bookmark: _Ref419041710][bookmark: _Toc419976753][bookmark: _Toc419978007]התקשרות המשך



28.2 

31.2.1. התקשרות המהווה המשך להתקשרות קיימת ומיועדת להגדלת כמות הטובין, העבודה, המקרקעין או השירותים שיספק הספק או להארכת משך ההתקשרות עם הספק ובלבד שנתקיימו שני אלה:



(1) תנאי התקשרות ההמשך זהים או מטיבים עם המכון;



(2) התקשרות ההמשך נדרשת לצורך שמירה על האחידות ומטעמי חיסכון ויעילות.



31.2.2. [bookmark: _Ref419040463]התקשרות המשך על פי פיסקה זו טעונה אישור ועדת המכרזים בלבד, אם מתקיימים התנאים הבאים: 



(1) היא נעשית בתקופת ההתקשרות הראשונה או סמוך לאחריה; 



(2) אינה כרוכה בעלות נוספת למכון, או ששווי סך התקשרויות ההמשך אינו עולה על 50,000 ₪.



31.2.3. [bookmark: _Ref263915107]התקשרות המשך על פי פיסקה זו טעונה אישור ועדת המכרזים וסגן הנשיא  אם איננה התקשרות כאמור בסעיף ‏31.2.2 ‎ואם מתקיימים כל התנאים הבאים:



(1) ההתקשרות המקורית נעשתה בעקבות מכרז או פנייה תחרותית לקבלת הצעות להתקשרות עם בעל מקצוע מומחה;



(2) התקשרות ההמשך נעשית תוך 5 שנים ממועד תחילתה של ההתקשרות המקורית;



(3) שוויין המצטבר של כל התקשרויות ההמשך אינו עולה על שווי ההתקשרות המקורית;



(4) שוויין המצטבר של כל התקשרויות ההמשך, כולל הנוכחית, אינו עולה על 2,500,000 ₪;



(5) ב- 12 החודשים שקדמו להתקשרות ההמשך לא בוצעה התקשרות המשך עם אותו ספק באותו עניין.



31.2.4. [bookmark: _Ref419037713]התקשרות המשך שאינה עונה על כל התנאים המפורטים בסעיפים ‏31.2.2  או ‏31.2.3 ‎לעיל, טעונה אישור של ועדת הפטור, שיינתן בנסיבות מיוחדות ומטעמים מיוחדים שיירשמו.



31.3. [bookmark: _Ref419186361][bookmark: _Toc419976754][bookmark: _Toc419978008]חברה ממשלתית



28.3 [bookmark: _Ref263915213]

31.3.1. [bookmark: _Ref419041249]התקשרות עם חברה ממשלתית, אם התקיימו כל התנאים הבאים:



(1) החברה מבצעת מטלות או שירותים כזרוע של הממשלה או שהוטלו עליה לפי דין, או שהיא מספקת שירות או מצרך חיוניים לציבור, וההתקשרות נעשית לביצוע המטלה או השירות האמורים;



(2) [bookmark: _Ref419040566]ההתקשרות היא למטרה ייחודית, אשר תושג באופן הטוב והמתאים ביותר אם תבוצע בידי החברה בשל שליטת המדינה בה. לעניין זה "שליטה" – כהגדרתה בחוק ניירות ערך, התשכ"ח-1968 (להלן: "חוק ניירות ערך");



(3) קיימת חברה ממשלתית אחת בלבד לביצוע המטלות האמורות. אם קיימות כמה חברות – ייערך ביניהן מכרז סגור;



(4) [bookmark: _Ref419040580]החברה הממשלתית התחייבה כי התקשרויותיה עם צדדים נוספים הנובעות מההתקשרות עם המכון, ייעשו במכרז פומבי; למעט אם נתקיימו התנאים האמורים בתקנה 3, 7 או 9 לתקנות, ואם נתקיימו, ההתקשרויות ייעשו בהתאם לתקנות האמורות לפי הענין;



31.3.2. התקשרות על פי פיסקה זו טעונה אישור סגן הנשיא.



31.3.3. בפסקה זו, "חברה ממשלתית" – לרבות חברת בת ממשלתית, או חברה מעורבת, כמשמעותן בחוק החברות הממשלתיות  או תאגיד אחר כאמור בסעיף 60 לאותו חוק.



31.4. [bookmark: _Ref419385588][bookmark: _Toc419976755][bookmark: _Toc419978009]תאגיד שהוקם בחוק

[bookmark: _Ref263915288]

התקשרות עם תאגיד שהוקם בחוק או לפיו במסגרת תפקידי התאגיד על פי החוק שהקימו ובלבד שההתקשרות היא באישור סגן הנשיא והתקיימו התנאים האמורים בסעיף ‏31.3.1‏(4)-‏(2) לנוהל זה, בשינויים המחויבים;



31.5. [bookmark: _Ref419615670][bookmark: _Toc419976756][bookmark: _Toc419978010]שיווק תוצרת חקלאית



28.4 

28.5 

התקשרות שעניינה שיווק תוצרת חקלאית, אשר ייצורה נובע ממחקר חקלאי שנערך במכון. ההתקשרות כאמור, תיעשה, ככל הניתן, לאחר הליך של בדיקת כמה הצעות הבאות בחשבון ובלבד שניתן לכך ביטוי בפרסום פומבי.



31.6. [bookmark: _Ref419615860][bookmark: _Toc419976757][bookmark: _Toc419978011]אומנות ותרבות



התקשרות לרכישת שירותים או טובין ייחודיים שעניינם תרבות, אמנות, בידור או הווי. 



31.7. [bookmark: _Ref419615923][bookmark: _Toc419976758][bookmark: _Toc419978012]תרופות ונסיובים



28.6 

28.7 

התקשרות לרכישת תרופות, נסיובים או תרכיבים שהם ייחודיים.



31.8. [bookmark: _Ref419615978][bookmark: _Toc419976759][bookmark: _Toc419978013]בעלי חיים



28.8 

התקשרות לרכישת בעלי חיים בעלי איפיונים מיוחדים, לצרכי מחקר, הוראה או רפואת בעלי חיים.



31.9. [bookmark: _Ref419041893][bookmark: _Toc419976760][bookmark: _Toc419978014]פעולות בשוק ההון



28.9 [bookmark: _Ref263915371]

31.9.1. התקשרות למתן או קבלת אשראי, להשקעת כספים, לקבלת שירותים בנקאיים, למכירה או רכישה של ניירות ערך, או פעולות אחרות בשוק ההון.



31.9.2. התקשרות על פי פיסקה זו טעונה אישור סגן הנשיא או מי שהוא הסמיך לכך.







31.10. [bookmark: _Toc419976761][bookmark: _Toc419978015]זכויות במקרקעין



28.10 

31.10.1. [bookmark: _Ref419041990]רכישת זכויות במקרקעין מסוימים הדרושים לשימוש המכון בשל מיקומם המיוחד או תכונה ייחודית אחרת שלהם;



31.10.2. [bookmark: _Ref419041996]מכירת זכות במקרקעין של דייר מוגן לפי חוק הגנת הדייר [נוסח משולב], תשל"ב-1972;



31.10.3. [bookmark: _Ref419616356]שכירה או הרשאה לשימוש במקרקעין, ששטחם עד 1,000 מ"ר, לתקופה של פחות מ- 5 שנים, ובלבד שדמי השכירות בהתקשרות כזו לא יעלו על מה שקבע שמאי מוסמך;



31.10.4. [bookmark: _Ref419617985]הענקת זכות במקרקעין לעובד של המכון, למעט זכות בעלות, בהתאם לכללים שוויוניים שקבע המכון. 



31.11. [bookmark: _Ref419616406][bookmark: _Toc419976762][bookmark: _Toc419978016]רשות מקומית



28.11 

התקשרות  עם רשות מקומית לקבלת שירותים במסגרת תפקידי הרשות על פי דין. 



31.12. [bookmark: _Ref419616508][bookmark: _Toc419976763][bookmark: _Toc419978017]מוסדות לאומיים



התקשרות עם הגופים הבאים, לביצוע מטרות ציבוריות:



28.12 

31.12.1. הקרן הקיימת לישראל, ג'וינט ישראל או תאגיד בשליטת ג'וינט ישראל, ובתנאי:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             



(1) שהקרן הקיימת לישראל או ג'וינט ישראל מממנים 25% לפחות, ולגבי תאגיד בשליטת ג'וינט ישראל – 50% לפחות, מערך ההתקשרות, ממקורות שאינם תקציב המדינה;



(2) שגופים אלה התחייבו כי התקשרויותיהם עם צדדים נוספים הנובעות מההתקשרות עם המכון, ייעשו במכרז פומבי; למעט אם נתקיימו התנאים האמורים בתקנה 3, 7 או 9 לתקנות, ואם נתקיימו, ההתקשרויות ייעשו בהתאם לתקנות האמורות לפי הענין;



  בפסקה זו "שליטה" – כהגדרתה בחוק ניירות ערך;



31.12.2. הסוכנות היהודית או ההסתדרות הציונית.



31.12.3. קרן היסוד – המגבית המאוחדת לישראל, המגבית המאוחדת לישראל או המגבית המאוחדת לישראל בקנדה.



31.12.4. קרנות ומוסדות הנשלטים בלעדית בידי הסוכנות היהודית, ההסתדרות הציונית או קרן היסוד – המגבית המאוחדת לישראל. "קרנות ומוסדות" – כהגדרתם באמנות שבין ממשלת ישראל לבין הסוכנות היהודית לארץ ישראל וההסתדרות הציונית העולמית, למעט קרן קיימת לישראל והתאגידים הנשלטים על ידה.



31.13. [bookmark: _Ref419037753][bookmark: _Toc419976764][bookmark: _Toc419978018]נסיבות מיוחדות ונדירות



28.13 

31.13.1. התקשרות שלגביה נתקיימו נסיבות מיוחדות ונדירות המצדיקות עשייתה בלא מכרז.



31.13.2. התקשרות על פי פיסקה זו מותנית באישור ועדת הפטור ושר האוצר עצמו. ועדת הפטור תאשר התקשרות כאמור מטעמים מיוחדים שיירשמו.





31.14. [bookmark: _Ref419041061][bookmark: _Ref419182560][bookmark: _Toc419976765][bookmark: _Toc419978019]ספק יחיד או ספק חוץ



28.14 

31.14.1. התקשרות עם מי שהוא היחיד שמסוגל לבצע את ההתקשרות, מכוח דין או על פי מצב הדברים בפועל, ובלבד שנערכה בחינת קיומם של ספקים פוטנציאליים כמפורט בפסקה זו להלן.   



31.14.2. התקשרות עם תושב חו"ל או התקשרות שביצועה נעשה בחו"ל ("ספק חוץ") – פטורה מעריכת מכרז בתנאי שהיא אחת משתי אלה: 



(1) התקשרות לרכישת טובין או שירותים, שמנהל היחידה המזמינה חיווה דעתו, כי למיטב ידיעתו אין בישראל טובין או שירותים מהסוג הנדרש, ובלבד שנערכה בחינת קיומם של ספקים כמפורט בפסקה זו להלן.



(2) התקשרות של נציגות או סניף של המכון בחו"ל, לשימושם העצמי. ועדת המכרזים תאשר התקשרות כאמור לאחר בדיקת כמה הצעות הבאות בחשבון. נימוקי ההחלטה יירשמו בפרוטוקול. 



31.14.3. [bookmark: _Ref458934125]בחינת קיומם של ספק יחיד או ספק חוץ תיערך באופן הבא:



(1) הגורם המקצועי יחווה דעתו בכתב כי המתקשר הוא ספק יחיד; או כי הטובין או השירותים מהסוג הנדרש אינם מצויים בישראל; חוות הדעת תועבר לענף המכרזים בצירוף בקשה לפטור ממכרז, לצורך העברתם להחלטת ועדת המכרזים.



(2) ועדת המכרזים תדון בבקשה ותחליט האם יש מקום לפרסם הודעה על כוונה להתקשר עם ספק יחיד/ספק חוץ, לפי העניין;



(3) ענף המכרזים יפרסם באתר האינטרנט של המכון למשך 7 ימי עבודה לפחות: [1] הודעה על הכוונה להתקשר עם ספק יחיד או ספק חוץ, ואת עיקרי ההתקשרות; [2] את חוות הדעת האמורה או את עיקריה; [3] הודעה על אפשרות לפנות לועדת המכרזים באמצעות ענף המכרזים ולהודיע כי קיים ספק אחר, או ספק ישראלי המסוגל לבצע את ההתקשרות, זאת תוך תקופה של  10 ימי עבודה ממועד הפרסום.



(4) פנה אדם בהתאם לקבוע בהודעה, יחווה הגורם המקצועי את דעתו ביחס לאותה פנייה.



(5) ענף המכרזים יביא לועדת המכרזים את הפניות שהתקבלו בצירוף חוות הדעת של הגורם המקצועי ביחס לאותן הפניות, ככל שהתקבלו פניות כאמור.



(6) ועדת המכרזים תקבל החלטה בבקשה להתקשר בפטור ממכרז כאמור בסעיף זה ותשלח עותק מהחלטתה לכל מי שפנה כאמור.



(7) [bookmark: _Ref419037809]ועדת המכרזים רשאית, מטעמים מיוחדים שיירשמו, לאשר התקשרות עם ספק יחיד או עם ספק חוץ, מבלי לפרסם הודעה כאמור, או בלי שהתקיים אחד התנאים הנוגעים לפרסום, ובלבד שדיווחה על החלטתה לועדת הפטור. עלה שווי ההתקשרות על 1,000,000 ₪ - טעונה ההתקשרות את אישור ועדת הפטור.



31.15. [bookmark: _Ref419617088][bookmark: _Toc419976766][bookmark: _Toc419978020]ביצוע מיזם ללא כוונת רווח



28.15 

31.15.1. התקשרות לביצוע מיזם שיפעל ללא כוונת רווח, למטרת חינוך, תרבות, דת, מדע, אומנות, רווחה, בריאות, ספורט, התיישבות, עלייה, מחקר או מטרה דומה, לאחר בחינת קיום של מיזמים כמפורט בסעיף ‏31.15.2 להלן, בתנאי שמתקיימים כל אלה:



(1) ההתקשרות נעשית עם מי שתורם ממקורותיו לפחות מחצית מעלות ביצוע המיזם. 



(2) התקשרויות עם צדדים נוספים הנובעות מההתקשרות עם המכון ייעשו במכרז ובלבד שאינן פטורות ממכרז לפי נוהל זה;



31.15.2. [bookmark: _Ref444693031]בחינה לקיומם של מיזמים תיערך באופן הבא: 



(1) דבר ההתקשרות יפורסם באתר האינטרנט למשך 14 ימי עבודה לפחות (להלן: "תקופת הפרסום") ותישלח הודעה לכל מי שהוא מנוי על קבלת הודעות לפי סעיף ‏55.4 לנוהל זה: (א) על הכוונה להתקשר לביצוע מיזם משותף ועיקרי ההתקשרות; (ב) על האפשרות לפנות לועדת המכרזים כאמור להלן. הפרסום יכלול הודעה לפיה מי שמבקש לבצע מיזם דומה רשאי לפנות ליחידה המזמינה או לועדת המכרזים במהלך תקופת הפרסום, כפי שנקבע בהודעה, באותה שנת תקציב או בזו שלאחריה בבקשה לביצע מיזם דומה למיזם שאושר;



(2) פנה אדם כאמור, תשקול ועדת המכרזים את הפניה, בשים לב לשמירת השוויון בין שותפים שונים לביצוע מיזמים ובין נהנים שונים ממיזמים;



(3) יחידה מזמינה המבקשת לבצע מיזם נוסף ללא כוונת רווח, עם אותו מתקשר ובאותה שנת תקציב או בזו שלאחריה, תפנה לועדת המכרזים ותצרף לבקשתה פנייה שהתקבלה כאמור. הודעה על החלטת ועדת המכרזים בנוגע לבקשת היחידה המזמינה תישלח גם לפונה.



31.16. [bookmark: _Ref419037782][bookmark: _Toc419976767][bookmark: _Toc419978021]  פגיעה במכון



28.16 [bookmark: _Ref263915510]

31.16.1. התקשרות שעריכת מכרז לגביה עלולה לפגוע בצורה מהותית ביכולתו של המכון לקיים את פעילויותיו כמוסד להשכלה גבוהה לפי חוק המועצה להשכלה גבוהה, התשי"ח-1958.



31.16.2. התקשרות על פי פיסקה זו מותנית באישור סגן הנשיא וועדת הפטור.



31.17. [bookmark: _Ref419617799][bookmark: _Toc419976768][bookmark: _Toc419978022]עורך מכרז



28.17 

התקשרות הנעשית עם עורך מכרז בעקבות זכייתו של המכון באותו המכרז.



31.18. [bookmark: _Ref419617845][bookmark: _Toc419976769][bookmark: _Toc419978023]זוכה במכרז החשכ"ל



28.18 

31.18.1. התקשרות עם ספק שזכה במכרז שנערך מטעם החשב הכללי בעבור משרדי הממשלה או יחידות הסמך שלהם, הנעשית בתנאים זהים או מיטיבים עם המכון לעומת תנאי החשב הכללי.



31.18.2. התקשרות כאמור אפשרית בדרך של הצטרפות מראש, טרם פרסום המכרז, למכרז החשב הכללי, בהסכמת החשב הכללי או בדיעבד, לאחר פרסום המכרז, בכפוף לקבלת הסכמת הספק הזוכה בלבד.



31.19. [bookmark: _Ref419617875][bookmark: _Toc419976770][bookmark: _Toc419978024]מוסד להשכלה גבוהה



28.19 

התקשרות  עם מוסד להשכלה גבוהה, בארץ או בחו"ל.



31.20. [bookmark: _Ref419617929][bookmark: _Toc419976771][bookmark: _Toc419978025]שיתוף פעולה מחקרי



28.20 

31.20.1. התקשרות לשיתוף פעולה בתחומי המחקר, הפיתוח וההוראה.



31.20.2. פטור ממכרז על פי פיסקה זו, להתקשרות עם תאגיד שאינו תאגיד שלא למטרות רווח, מותנה בכך שההתקשרות תיעשה, ככל הניתן, לאחר בחינת כמה חלופות הבאות בחשבון. 



31.21. [bookmark: _Ref419618037][bookmark: _Toc419976772][bookmark: _Toc419978026]תאגיד בת של המכון



28.21 

31.21.1. התקשרות עם תאגיד בת של המכון, בתנאי שמתקיים אחד מאלה:



(1) התקשרויות תאגיד הבת עם גורם אחר לביצוע ההתקשרות עם המכון נעשו בהתאם להוראות התקנות; או



(2) אם תאגיד הבת עוסק בפיתוח, רישום, מכירה, שיווק או אכיפה של תוצרי ידע, או בפעילות נלווית לפעילות האמורה (להלן: "מסחור קנין רוחני") – התקשרויותיו עם גורם אחר נעשו בהתאם להוראות התקנות או אם נעשו באופן הנותן, במידת האפשר בנסיבות הענין, לגופים הבאים בחשבון הזדמנות לבצע את ההתקשרות, ובאופן המשיא את מירב היתרונות לתאגיד ולמכון. לעניין זה רשאי התאגיד לשקול גם שיקולים ציבוריים הנוגעים לענין לרבות שיקולים הקשורים באופיו של התאגיד כתאגיד בת של מוסד להשכלה גבוהה.



31.21.2. בפסקה זו "תאגיד בת" הוא [1] תאגיד שבשליטת המכון; או [2] תאגיד שלא למטרת רווח, שמטרתו היא רק קידום פעילות המכון או מטרותיו, או [3] תאגיד העוסק במסחור קניין רוחני עבור המכון; ובלבד שהמכון, בעלי תפקיד בו או מי שנתמנה על ידם, משתתפים בהנהלתו של אותו תאגיד.



31.22. [bookmark: _Ref419618061][bookmark: _Toc419976773][bookmark: _Toc419978027]אגודת סטודנטים



28.22 

31.22.1. התקשרות עם אגודת סטודנטים.



31.22.2. פטור ממכרז על פי פיסקה זו מותנה בכך שהתקשרויות אגודת הסטודנטים עם גורם אחר לביצוע ההתקשרות בעבור המכון נעשתה בהתאם להוראות התקנות.



31.23. [bookmark: _Toc422292557][bookmark: _Ref422317197][bookmark: _Ref422317941][bookmark: _Ref422317997][bookmark: _Ref458928446][bookmark: _Ref469917353][bookmark: _Ref469929286][bookmark: _Ref419036308][bookmark: _Ref419036350][bookmark: _Ref419040295][bookmark: _Ref419041340][bookmark: _Ref419620146][bookmark: _Toc419976774][bookmark: _Toc419978028]התקשרות לפעילות תקשורת יזומה



התקשרות לפעילות תקשורת יזומה המיועדת להעביר מסר לציבור באמצעות אמצעי תקשורת, ובלבד שהתקשרות כאמור תעשה לאחר בדיקת מספר הצעות הבאות בחשבון. 



31.24. [bookmark: _Ref434749103]בעל מקצוע מומחה (הליך תחרותי לפי תקנה 9 לתקנות ולפי סעיף ‏34 לנוהל זה)



28.23 [bookmark: _Ref419042045]

28.24 

31.24.1. התקשרות עם בעל מקצוע מומחה היא:



(1) התקשרות לביצוע עבודה מקצועית הדורשת ידע ומומחיות מיוחדים, במקצועות התכנון, העיצוב, הגרפיקה, ההנדסה, האדריכלות, המדידה, הרפואה או שמאות המקרקעין, ולמעט התקשרות עם אדריכל לתכנון מבנה ציבור שיש בו עניין אדריכלי ציבורי;



(2) התקשרות לביצוע עבודה הדורשת יחסי אמון מיוחדים לרבות עריכת דין, ראיית חשבון, ייעוץ, ביצוע מחקר או בוררות (ולמעט בורר שמתמנה להכריע במחלוקת עם צד ג', מגשר או מומחה אשר התמנה מטעם בית המשפט, שהם בעלי כישורים, ניסיון ומוניטין מובהקים בתחומם). 



(3) התקשרות לביצוע עבודה מדעית או ספרותית או עבודה שעניינה מחקר או פיתוח;



(4) התקשרות בתחום של רכישת השכלה או הכשרה מקצועית.



31.24.2. התקשרות עם בעל מקצוע מומחה (שאינה התקשרות להסכם מסגרת), מחייבת הליך של "פנייה תחרותית לקבלת הצעות", או הליך של "בדיקת כמה הצעות הבאות בחשבון", אם קבעה ועדת המכרזים כי בנסיבות העניין אין זה אפשרי ומוצדק לערוך "פנייה תחרותית לקבלת הצעות" (לדוגמא, במקרה שלא קיימת רשימת מציעים רלוונטית לנושא ההתקשרות, ואין זה סביר ומוצדק לכונן רשימה כזו, נוכח העובדה שמדובר בהתקשרות שאינה שכיחה), כמפורט בסעיף ‏34.2.1 לנוהל זה.



31.24.3. כאשר קיימת רשימת מציעים בנושא ההתקשרות, קביעה של ועדת המכרזים כי בנסיבות העניין אין זה אפשרי ומוצדק לערוך את ההתקשרות בדרך של פנייה תחרותית לקבלת הצעות, תתקבל מטעמים מיוחדים שיירשמו.



31.25. [bookmark: _Ref434752566]התקשרות עם מתכננים 



28.25 

31.25.1. בסעיף זה, "מתכנן" – בעל מקצוע בענף התכנון שהוא אחד מאלה: אדריכל, מהנדס, מתכנן, יועץ, מנהל פרויקט, מפקח, שמאי מקרקעין ומודד. 



31.25.2. [bookmark: _Ref434755249]על אף האמור בסעיף ‏31.24 לנוהל זה, התקשרות של המכון עם מתכנן לביצוע עבודה מקצועית הדורשת ידע ומומחיות מיוחדים בענף התכנון תעשה באופן זה: 



(1) [bookmark: _Ref458521760][bookmark: _Ref469929618]התקשרות עד להיקף של מיליון וחצי שקלים חדשים – בדרך של בחירה ממאגר מתכננים, ועל פי אמות מידה כאמור בסעיף ‏44 לנוהל זה, למעט פיסקה ‏44.1. מספר המתכננים אליהם תבוצע פנייה לפי פיסקה זו יהיה גדול בשניים לפחות ממספר הספקים עמם מבוקש לבצע את ההתקשרות. על הליך לפי פיסקה זו לא יחולו הוראות פיסקאות משנה ‏(1); ‏(2); ‏(3); ‏(6) ו - ‏(7) שבסעיף ‏34.1.2 ‎לנוהל זה ואילו פיסקה ‏(8) תחול בהתאמות המתחייבות.   



(2) [bookmark: _Ref434755246]התקשרות מהיקף של מיליון וחצי שקלים חדשים ועד 3 מיליון שקלים חדשים או בעד פרויקט בלתי מוגדר – בדרך של פניה תחרותית לקבלת הצעות כמפורט בסעיף ‎34.1 לנוהל זה. 



(3) [bookmark: _Ref434755257]התקשרות מהיקף של 3 מיליון שקלים חדשים ומעלה – בדרך של מכרז פומבי. 



31.25.3. בכל התקשרות כאמור בסעיף ‏31.25.2‏(2) ו - ‏31.25.2‏(3) ייקבע כי 80% מהניקוד להצעות המוגשות יינתן לאמות המידה המפורטות בסעיפים ‏44.2 עד ‏44.5 לנוהל זה ו – 20% מהניקוד להצעות יינתן לאמת המידה המפורטת בסעיף ‏44.1 ‎לנוהל זה. 



31.25.4. הצעות החורגות בלמעלה מ – 15% מחציון הצעות המחיר, אם הוגשו לפחות חמש הצעות, ייפסלו ובלבד שלא נפסלו מחצית מן ההצעות הכשרות שהוגשו למכרז. 



31.26. [bookmark: _Ref419040305][bookmark: _Toc419976775][bookmark: _Toc419978029]אדריכל לתכנון מבנה ציבור שיש בו ענין אדריכלי ציבורי



28.26 

31.26.1. התקשרות עם אדריכל לתכנון מבנה ציבור שיש בו עניין אדריכלי ציבורי.

 

31.26.2. פטור זה מותנה בכך שייערך מכרז לפי סדרים וכללים שייקבעו על ידי ועדת המכרזים.



31.27. [bookmark: _Ref419036320][bookmark: _Toc419976776][bookmark: _Toc419978030]מומחה, בורר או מגשר



28.27 

התקשרות עם בורר שמתמנה להכריע במחלוקת עם צד ג', מגשר או מומחה אשר התמנה מטעם בית המשפט, ובלבד שהבורר המגשר או המומחה הם בעלי הכישורים, ניסיון ומוניטין מובהקים בתחומם. 

	

[bookmark: _Toc413141677][bookmark: _Toc413141804][bookmark: _Toc413225287][bookmark: _Toc419976781][bookmark: _Toc419978035][bookmark: _Toc458687775]רשימת מציעים



32. [bookmark: _Toc419976782][bookmark: _Toc419978036][bookmark: _Toc419980722]בנייה וניהול של רשימת מציעים תיעשה באופן הבא:



32.1. ועדת המכרזים תנהל רשימות של מציעים מתאימים, ערוכות לפי סוגי התקשרויות.



32.2. רשימת המציעים תעודכן אחת לשנה לפחות, תנוהל באופן ממוכן, תפורסם ותהיה פתוחה לעיון הציבור באתר האינטרנט.



32.3. ועדת המכרזים תפרסם הודעה בדבר כוונתה לערוך רשימת מציעים. כל הרוצה להיכלל   ברשימת המציעים לסוג מסוים של התקשרויות יגיש בקשה בכתב לועדת המכרזים בצירוף כל הפרטים והמסמכים הצריכים לעניין והוא ייכלל ברשימה אם תמצא אותו ועדת המכרזים  מתאים. ועדת המכרזים תודיע למבקש על החלטתה ונימוקיה. 



32.4. [bookmark: _Ref422294818]ועדת המכרזים רשאית שלא לכלול אדם ברשימת המציעים למכרז לרכישת עבודה או שירותים עתירי כח אדם, או להורות על מחיקתו מרשימה כאמור, מנימוקים מיוחדים שיירשמו, לאחר שניתנה לו הזדמנות לטעון לפניה את טענותיו, בשים לב להתנהלותו בנוגע לשמירת זכויות עובדים; נכלל אדם ברשימת המציעים ונתקיימו בו התנאים המפורטים בסעיף ‎73.6 לנוהל זה יימחק אותו אדם מרשימת המציעים זולת אם אישרה ועדת המכרזים שלא למוחקו מן הרשימה מנימוקים מיוחדים שיירשמו. 



32.5. [bookmark: _Ref422294828][bookmark: _Ref469921115]בחירת הספקים שאליהם תבוצע הפנייה  תהיה בהתאם להוראות נוהל לבחירת ספקים מתוך רשימת מציעים שנקבע על ידי ועדת המכרזים, באישור היועץ המשפטי וראש  אגף כספים, המפורסם בקישור הבא: נוהל פניה לרשימות מציעים. 



[bookmark: _Toc413141678][bookmark: _Toc413141805][bookmark: _Toc413225288][bookmark: _Toc419976783][bookmark: _Toc419978037][bookmark: _Toc458687776]סוגי הליכים תחרותיים (בנוסף למכרז פומבי רגיל)

[bookmark: _Toc419976784][bookmark: _Toc419978038]

במקרים המפורטים להלן ועדת המכרזים רשאית לקבוע כי התקשרות תבוצע בדרך של מכרז מכרז סגור; פנייה תחרותית לקבלת הצעות או בדיקת כמה הצעות הבאות בחשבון; מכרז עם ניהול מו"מ; מכרז עם שלב מיון מוקדם; מכרז עם בחינה דו שלבית; מכרז פומבי רגיל עם הליך תחרותי נוסף; מכרז מסגרת לפי תקנה 29 לתקנות; מכרז להתקשרות בהסכם מסגרת (שלא לפי תקנה 29 לתקנות; מכרז ממוכן; מכרז ממוכן מתפתח; מכרז ממוכן מהיר; מכרז משותף;  ובתנאי שנתקיימו התנאים הקבועים לכך. 



הוראות נוהל זה המתייחסות ל"מכרז" יחולו גם על הליכים לפי פרק זה, בהתאמות המתחייבות, לפי העניין. 





33. [bookmark: _Ref419041874][bookmark: _Toc419976778][bookmark: _Toc419978032]מכרז סגור



29 

29.1 

33.1. [bookmark: _Ref419618452]ועדת המכרזים רשאית לקבוע כי התקשרות תיעשה בדרך של מכרז סגור, במקרים הבאים בלבד:



33.1.1. [bookmark: _Ref419618889]התקשרות ששוויה עד 600,000 ₪, בהתאם לנוהלי המכון. 



33.1.2. [bookmark: _Ref419618816]התקשרות לרכישת תשומות להשכלה גבוהה, כאשר מדובר בהתקשרות לרכישת ספרות מדעית או הזמנה בודדת של חומרים בשווי העולה על 500,000 ₪.



33.1.3. [bookmark: _Ref419618311]התקשרות לרכישת טובין או שירותים בעלי תכונות מיוחדות ואפיונים בלתי נפוצים, ובכלל זה ציוד רפואי, תרופות, נסיובים או תרכיבים; התקשרות שעניינה ביטוח והתקשרות שעניינה פרסום או יחסי ציבור בעלי תכונות מיוחדות ואפיונים כאמור, בתנאי שקיים מספר מצומצם של מציעים מתאימים לגבי אותה התקשרות ויראו את כולם כרשימת מציעים למכרז הסגור ויחול האמור בסעיפים ‏32.4  ו - ‏32.5 ‎לנוהל זה בשינויים המחויבים.



33.1.4. התקשרות עם חברה ממשלתית בתנאים הקבועים בסעיף ‏31.3 לנוהל זה, כאשר קיימות כמה חברות ממשלתיות העונות על התנאים האמורים.



33.2. הפנייה לספקים תיעשה על ידי ועדת המכרזים, מתוך רשימת המציעים, ככל הניתן בסבב מחזורי ובהתאם לנוהל בחירת מציעים, המפורסם בקישור הבא: נוהל פניה לרשימות מצעים.



33.2.1. כאשר רשימת המציעים הרלוונטית כוללת עד 10 ספקים, כל הספקים שברשימה יוזמנו להשתתף במכרז;



33.2.2. כאשר רשימת המציעים הרלוונטית כוללת יותר מ- 10 ספקים, יוזמנו להשתתף במכרז 5 ספקים לפחות.



34. [bookmark: _Ref419036972][bookmark: _Ref419041189][bookmark: _Toc419976779][bookmark: _Toc419978033][bookmark: _Ref469910254]התקשרויות עם בעל מקצוע מומחה (פנייה תחרותית לקבלת הצעות או בדיקת כמה הצעות הבאות בחשבון)



34.1. [bookmark: _Ref419040331]פנייה תחרותית לקבלת הצעות 



34.1.1. ועדת המכרזים רשאית לקבוע כי התקשרות עם בעל מקצוע מומחה, כמפורט בסעיף ‏31.24 לנוהל זה, תיעשה בדרך של פנייה תחרותית לקבלת הצעות.



34.1.2. [bookmark: _Ref425686095]פנייה תחרותית לקבלת הצעות תיערך כך: 



(1) [bookmark: _Ref459134790][bookmark: _Ref469920049]ועדת המכרזים תפנה לספקים הנמצאים ברשימת המציעים הרלוונטית לסוג ההתקשרות לצורך קבלת הצעות, ככל הניתן בסבב מחזורי, ובהתאם לנוהל בחירת מציעים המפורסם בקישור הבא: בנוהל פניה לרשימות מציעים.



(2) [bookmark: _Ref459134816]כאשר רשימת המציעים כוללת עד 10 ספקים, כל הספקים שברשימה יוזמנו להגיש הצעות;



(3) [bookmark: _Ref459134824]כאשר רשימת המציעים כוללת יותר מ- 10 ספקים, יוזמנו להגיש הצעות לפחות 5 מהספקים.



(4) [bookmark: _Ref459134832]ועדת המכרזים רשאית להחליט שהתיחור ייעשה בהליך עם בחינה דו שלבית, כמפורט בסעיף ‏37 לנוהל זה.



(5) [bookmark: _Ref459134842]ועדת המכרזים תבדוק את ההצעות שיתקבלו לפי אמות מידה ומשקולות כמפורט בסעיף ‏44  כולן או חלקן, שנקבעו מראש ופורטו במסמכי הפניה.

   

(6) [bookmark: _Ref459134850]הוגשו פחות מ- 3 הצעות – ועדת המכרזים תשיב אותן למציעים מבלי לפתוח אותן, ותפנה שוב לכל המציעים שאליהם פנתה בפניה הראשונה או לכל מי שהשיב לפנייתה, כפי שתחליט, וכן ל- 5 ספקים נוספים מרשימת המציעים, או לכל רשימת המציעים, אם היא כוללת פחות מ- 5 ספקים.

	

(7) [bookmark: _Ref419038181]ועדת המכרזים רשאית שלא לערוך פנייה נוספת אם הפנייה הראשונה היתה ל- 10 מציעים לפחות, או באישור ועדת הפטור, אם ראתה שאין תועלת בפנייה נוספת בנסיבות העניין.



(8) [bookmark: _Ref419883659]ועדת המכרזים רשאית לקבוע כי התקשרות עם בעל מקצוע מומחה תעשה בהסכם מסגרת בהתקיים התנאים הבאים:



(1) ההתקשרות נעשתה בדרך של "פנייה תחרותית לקבלת הצעות", כמפורט בסעיף ‎‎ זה לעיל;



(2) ההסכם, הוא לתקופה מצטברת שלא תעלה על 5 שנים ובשווי התקשרות מצטבר  שלא יעלה  על 4,000,000 ₪. לעניין זה "תקופה מצטברת" ו"שווי התקשרות מצטבר", לרבות כל אופציה וכל הארכה לפי סעיף ‏31.2 ‎ לנוהל זה;



(3) ההסכם נערך לתחומי פעילות מוגדרים;



(4) היחידה המזמינה תדווח לועדת המכרזים על כל הזמנה פרטנית של עבודה או שירותים.



(5) על הסכם מסגרת עם בעל מקצוע מומחה לא יחולו הכללים הקבועים בסעיף ‏39 לנוהל זה.



34.2. [bookmark: _Ref419040352]בדיקת כמה הצעות הבאות בחשבון 
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30.1. 

30.2. 

(1) 

(2) 

34.2.1. [bookmark: _Ref469918594][bookmark: _Ref419186113]ועדת המכרזים רשאית לקבוע כי התקשרות עם בעל מקצוע מומחה תיעשה בדרך של בדיקת כמה הצעות הבאות בחשבון, לאחר שבחנה את האפשרות לערוך את ההתקשרות בדרך של פנייה תחרותית לקבלת הצעות וקבעה כי בנסיבות העניין אין זה אפשרי ומוצדק לערוך את ההתקשרות בדרך זו. אם קיימת רשימת מציעים של המכון לאותו עניין, קביעה כאמור של ועדת המכרזים תתקבל מטעמים מיוחדים שיירשמו. 



34.2.2. בדיקת כמה הצעות הבאות בחשבון תיערך כך: ועדת המכרזים תפנה לקבלת הצעות, ככל הניתן בסבב מחזורי, באופן הוגן, המעניק את מירב היתרונות למכון ותפרט בפנייה את אמות המידה לפיהן תיבחר ההצעה הזוכה, כמפורט בסעיף ‏44 לנוהל זה, כולן או חלקן, את משקלה של כל אמת מידה ואת אופן שקלולה.



35. [bookmark: _Toc419976780][bookmark: _Toc419978034]מכרז הכולל ניהול מו"מ עם מציעים



30.2 

35.1. [bookmark: _Ref419883823]ועדת המכרזים רשאית לקבוע כי התקשרות תיעשה בדרך של ניהול מו"מ עם המתמודדים שהצעותיהם נמצאו מתאימות, במקרים הבאים בלבד:



35.1.1. [bookmark: _Ref419883817]התקשרות לביצוע מיזם בעל מורכבות טכנולוגית מיוחדת, או מיזם הדורש איתנות פיננסית משמעותית;



35.1.2. [bookmark: _Ref419883777]התקשרות לביצוע מיזם משולב של בנייה ועסקה לרכישת זכויות במקרקעין;



35.1.3. התקשרות  במכרז סגור בהתאם לסעיף ‏33 לנוהל זה. 



35.1.4. התקשרות המנויה בסעיפים ‏31.9; ‏31.10.1 ו - ‏31.10.2 לנוהל זה.



35.1.5. [bookmark: _Ref419884325]התקשרות לרכישת זכות במקרקעין לשימושו של המוסד.



35.1.6. התקשרות עם בעל מקצוע מומחה, כמפורט בסעיף  ‎‏31.24 לנוהל זה.



35.1.7. התקשרות לרכישת טובין או שירותים בעלי תכונות מיוחדות ואפיונים בלתי נפוצים, ובכלל זה ציוד רפואי, התקשרות שעניינה ביטוח, או התקשרות שעניינה פרסום או יחסי ציבור, שיש בה תכונות מיוחדות ואפיונים בלתי נפוצים.



35.2. החלטת ועדת המכרזים בדבר ניהול מו"מ, ובכלל זה האפשרות שלא לנהלו, תצוין במסמכי המכרז, ובמכרז פומבי – גם בהודעה שתתפרסם על עריכת המכרז הפומבי.



35.3. ועדת המכרזים תנהל מכרז לפי סעיף זה באופן הבא:



35.3.1. ועדת המכרזים תקבע את קבוצת המציעים הסופית;



35.3.2. ועדת המכרזים תנהל מו"מ עם כל מציע מקבוצת המציעים הסופית כמפורט להלן:



(1) בדרך שתבטיח רישום פרוטוקול אשר ישקף את תוכנו של המו"מ;



(2) בנוכחות היועץ המשפטי שהוא חבר הועדה או נציגו;



(3) בלא שיהיה מגע כלשהו בין חברי ועדת המכרזים או מי מטעמם לבין המציעים, אלא בדרך של מו"מ מתועד;



35.3.3. כל פעולה שנעשתה במסגרת המו"מ, לרבות הפניה למציע, חילופי הדברים והמסמכים ותוכנו של המו"מ יירשמו בפרוטוקול;



35.3.4. בסיום המו"מ יהיה כל מציע מקבוצת המציעים הסופית רשאי להגיש הצעה סופית, במועד שתקבע ועדת המכרזים. לא הגיש – תהיה הצעתו הראשונה הצעה סופית;



35.3.5. לאחר הגשת ההצעות הסופיות לא ינוהל עוד מו"מ עם המציעים;



35.3.6. ועדת המכרזים תבדוק את כל ההצעות של המציעים, לרבות הצעותיהם הראשונות ותיתן את החלטתה;



35.3.7. כללה קבוצת המציעים הסופית רק מציע אחד, יחולו הכללים הקבועים בסעיף ‎75.8 לנוהל זה לגבי הצעה יחידה. בנוסף רשאית ועדת המכרזים: להחליט לנהל מו"מ עם המציע; להחליט כי המציע לא יהיה חייב להגיש הצעה סופית לתיבת המכרזים אלא להגישה בכתב באופן שתקבע; להחליט שלא לנהל מו"מ עם המציע.



35.3.8. ועדת המכרזים רשאית להחליט שלא לנהל מו"מ עם המציעים אם טרם החל המו"מ או אם כל המציעים הסכימו לוותר על הגשת הצעה כאמור;



35.3.9. ועדת המכרזים רשאית להחליט שלא לקבל הצעה נוספת אחרי שנוהל מו"מ עם כל המציעים, אם כל המציעים הסכימו לוותר על הגשת הצעה כאמור.



36. מכרז עם שלב מיון מוקדם



מכרז עם שלב מיון מוקדם ייערך כך:



36.1. [bookmark: _Ref419042449]ועדת המכרזים תזמין מציעים להגיש במועד שתקבע ("המועד הראשון") מסמכים לשם בחינת עמידת המציעים בתנאי סף ובניקוד איכות מזערי, ככל שנקבעו, לצורך קביעת קבוצת המציעים הסופית;



36.2. [bookmark: _Ref419042462]ועדת המכרזים תקבע את קבוצת המציעים הסופית, ותודיע לכל מי שהגיש מסמכים כאמור בסעיף ‏36.1 ‎על הכללתו או אי-הכללתו בקבוצת המציעים הסופית סמוך לקבלת ההחלטה בוועדת המכרזים;



36.3. ועדת המכרזים תזמין את כל מי שכלול בקבוצת המציעים הסופית, להגיש במועד שתקבע  ("המועד השני") את הצעתו למכרז;



36.4. ועדת המכרזים רשאית לקבוע במסמכי המכרז כי לאחר הגשת ההצעות במועד השני ייבחנו תנאי סף נוספים וניקוד איכות מזערי נוסף, שלא נבחנו בקביעת קבוצת המציעים הסופית במועד הראשון.



37. [bookmark: _Ref419041598][bookmark: _Toc419976785][bookmark: _Toc419978039]מכרז עם בחינה דו–שלבית  



מכרז עם בחינה דו-שלבית ייערך כך:



37.1. [bookmark: _Ref422298728]במסמכי המכרז ייקבע כי הצעות המחיר יוגשו בנפרד מחלקי ההצעה האחרים ויסומנו כהצעת מחיר; הוגשו ההצעות לתיבת מכרזים שאינה תיבת מכרזים אלקטרונית, יחתמו מי שפתחו את תיבת המכרזים בהתאם להוראות סעיף ‏71 לנוהל זה על המעטפות המכילות את הצעות המחיר, כשהן סגורות, ויפקידו את הצעות המחיר בתיבת המכרזים עד למועד פתיחתן כאמור בסעיף ‏37.3 ‎להלן;



37.2. [bookmark: _Ref419374290]לאחר פתיחת תיבת המכרזים תקבע ועדת המכרזים את קבוצת המציעים הסופית ואת ניקוד האיכות של כל מציע;



37.3. [bookmark: _Ref419374231]הצעות המחיר ייפתחו רק לאחר שוועדת המכרזים קבעה את ניקוד האיכות; לאחר פתיחת הצעות המחיר תיקבע ועדת המכרזים ניקוד סופי להצעות המשקלל את ניקוד האיכות שנקבע כאמור בסעיף ‏37.2 לעיל עם הניקוד בשל המחיר.



38. [bookmark: _Toc419976786][bookmark: _Toc419978040]מכרז פומבי רגיל עם הליך תחרותי נוסף (BEST AND FINAL)



   מכרז פומבי רגיל עם הליך תחרותי נוסף ייערך כך:
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32.1 

38.1. [bookmark: _Ref419374350]במסמכי המכרז ייקבעו תנאים שבהתקיימם ייערך הליך תחרותי נוסף;



38.2. התקיימו התנאים כאמור בסעיף ‏38.1 ‎תודיע ועדת המכרזים למציעים שנקבעו על פי תנאים אלה, כי הם רשאים להגיש, במועד שתורה הוועדה, הצעה סופית, ביחס למחיר הצעתם בתנאים מטיבים עם עורך המכרז לעומת הצעתם המקורית; לא הגיש מציע הצעה נוספת, תהיה הצעתו הראשונה הצעה סופית.



39. [bookmark: _Ref419041741][bookmark: _Toc419976787][bookmark: _Toc419978041][bookmark: _Ref434479299]מכרז מסגרת (לפי תקנה 29 לתקנות) 



39.1. מכרז מסגרת הוא מכרז פומבי שבו נבחר יותר מספק אחד וזהות הספק שממנו תבוצע בפועל כל הזמנה פרטנית תיקבע מפעם לפעם במהלך תקופת ההתקשרות, לפי תנאי מכרז המסגרת; לעניין זה, "הסכם מסגרת" – הסכם לרכישת טובין, עבודה או שירותים, שנכרת עם ספק מסוים בנושא מסוים ולתקופה מוגדרת, כאשר פירוט הטובין, העבודה או השירותים שיסופקו במסגרתו, כמותם או היקפם, אינו ידוע במועד כריתת ההסכם, והוא נקבע בידי המכון, בדרך של ביצוע הזמנות מפעם לפעם, בתקופת ההסכם.



39.2. ועדת המכרזים רשאית לקבוע כי התקשרות לרכישת טובין, עבודה או שירותים תיעשה בדרך של מכרז מסגרת, בתנאים הבאים, שיפורטו בהחלטה:
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34.1 

34.2 

39.2.1. התקשרות בדרך של מכרז מסגרת מקנה למכון יתרון ממשי בתנאי הרכישה או מייעלת באופן ממשי את עבודתו;



39.2.2.  הטובין, העבודה או השירותים הנדרשים הם אחד מאלה:



(1) סטנדרטיים וניתנים לתיאור מדויק; או 



(2) מורכבים וניתנים לתיאור כללי בלבד של מאפייניהם או תכונותיהם. 



39.2.3. על מכרז מסגרת יחולו הכללים הבאים:



(1) מכרז המסגרת יהיה מכרז פומבי;



(2) במכרז המסגרת ייבחר יותר מספק מסגרת אחד;



(3) בעקבות המכרז ייכרתו הסכמי מסגרת עם המציעים שנבחרו, וההתקשרות תהיה לתקופה המזערית הנדרשת בנסיבות העניין, ולא יותר מ- 5 שנים;



(4) הפירוט והכמות של הטובין, העבודה או השירותים ייקבעו בידי היחידה המזמינה; זהות הספק שממנו תבוצע בפועל כל הזמנה, תיקבע מפעם לפעם במהלך תקופת ההסכם, לפי התנאים שנקבעו מראש במכרז המסגרת ובהתאם לנוהל פניה פרטנית לספקי מכרז מסגרת, המפורסם בקישור הבא: בנוהל פניה פרטנית. מחיר ההצעה לכל פריט או יחידה שהוזמנה, לא יעלה על מחיר ההצעה לפריט או ליחידה כאמור במכרז המסגרת, אם נקבע מחיר כאמור.



40. [bookmark: _Toc419976788][bookmark: _Toc419978042]מכרז להתקשרות בהסכם מסגרת (שלא לפי תקנה 29 לתקנות) 



40.1. ככלל מכרז מסגרת ייערך על פי תקנה 29 לתקנות ובהתאם לסעיף ‏39 לנוהל זה. 



40.2. עריכת מכרז להתקשרות בהסכם מסגרת שלא לפי תקנה 29 לתקנות טעון  אישור של ועדת המכרזים מטעמים מיוחדים (לדוגמא: מהטעם שפנייה לכל אחד מספקי המסגרת לקבלת הצעת מחיר, ביחס לכל הזמנת שירותים/טובין, לרבות ביחס להזמנות שהיקפן קטן יחסית, תגרום לעיכובים ולטרחה מיותרת הן למכון והן לספקי המסגרת).



40.3. במכרז להתקשרות בהסכם מסגרת שלא לפי תקנה 29 ייקבעו בין היתר התנאים הבאים, כולם או חלקם: 



40.3.1. הזמנת הטובין / העבודה / השירותים, לפי הענין, (להלן בסעיף זה: "שירותים"), תתבצע, ככלל, בסבב מחזורי ושוויוני בין ספקי המסגרת, בכפוף להיתכנות של סטייה סבירה, באופן שמעת לעת, בהתאם לצרכיו ולשירותים הספציפיים הנדרשים על-ידיו, יפנה המכון לאחד מספקי המסגרת בהזמנה לביצוע השירותים, הכל בכפוף לשביעות רצונו מאופן ביצוע השירותים על-ידי אותו ספק מסגרת; 



40.3.2. המכון יהא רשאי לחרוג מכלל הסבב המחזורי והשוויוני, במקרים בהם תהיה הצדקה לכך, לרבות על בסיס השיקולים הבאים, כולם או חלקם:



(1) טיבם של השירותים הנדרשים בהזמנה והתמחותו המקצועית של כל אחד מהספקים, בהתחשב בשירותים אשר נכללים בהזמנה או חלקם;



(2) ההיקף הכספי של השירותים הנדרשים בהזמנה ונסיונו של כל אחד מהספקים באספקת שירותים מסוג השירותים בהיקף דומה; 



(3) הזמנות קודמות שהוצאו על ידי המכון לכל אחד מהספקים ביחס לספקים האחרים, לרבות מספרן, סוג השירותים שניתנו במסגרתן ומידת דמיונם לשירותים נושא ההזמנה ו/או היקפן הכספי;



(4) עומסי העבודה של הספקים ומידת זמינותם לספק את השירותים בהתראה קצרה במידה ונדרש ו/או ביעילות המירבית;



(5) יכולת העמידה של כל אחד מספקי המסגרת בהיקפים הנדרשים במסגרת ההזמנה הספציפית;



(6) הצורך בגיוון השירותים לאותו קהל יעד (לדוגמא, במקרה של שירותי הסעדה / קייטרינג);



(7) ניסיון קודם עם כל אחד מהספקים באספקת השירותים מכוח המכרז ובכלל זה ניסיון חיובי  וניסיון שלילי, ככל שהיה איזה מהם;



(8) מחיר השירותים הכלולים בהזמנה בהתאם להצעת הספק למכרז;



40.3.3. על אף האמור לעיל, המכון יהא רשאי, במקרים שימצא לנכון, לפנות לקבלת הצעות מחיר מכל ספקי המסגרת, ולנהל הליך תיחור ביניהם. המכון יבחר בספק המסגרת הזוכה בהתאם לקריטריונים שיוגדרו בתנאי הפנייה (מחיר ו/או איכות, כגון משך זמן ההספקה);



40.3.4. אחת לשנה, ידווח היזם לוועדת המכרזים כיצד חולקו ההזמנות בין ספקי המסגרת. מובהר, כי במסגרת דיווח זה לא ייכללו הזמנות שבוצעו לאחר תיחורים כספיים בין ספקי המסגרת, אלא רק הזמנות שבוצעו מבלי שקדם להן תיחור כספי. אם יתברר, כי החלוקה בין ספקי המסגרת היתה בלתי שוויונית מבחינת ההיקפים הכספיים, באופן בלתי סביר, והוועדה לא תשוכנע כי קיימים טעמים המצדיקים זאת, תקבע הוועדה, לפי שיקול דעתה, הנחיות ליזם כיצד לפעול, ובין היתר תוכל הוועדה לדרוש ביצוע איזון בין ספקי המסגרת.



41. מכרזים ממוכנים 



41.1. [bookmark: _Toc419976789][bookmark: _Toc419978043]כללי
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35.1 

41.1.1. ועדת המכרזים רשאית לקבוע כי מכרז ייערך בדרך של מכרז ממוכן, בדרך של מכרז ממוכן מתפתח, ובהתקיים התנאים לכך, בדרך של מכרז ממוכן מהיר.



41.1.2. [bookmark: Seif33]ועדת המכרזים תבצע פעולות במערכת הממוכנת באמצעות שני עובדי המכון לפחות שהוסמכו בידי הוועדה, ולאחר שהזדהו לשם ביצוע הפעולה.



41.1.3. יהיה ניתן לעשות שימוש במערכת ממוכנת רק אם התקיימו כל אלה:



(1) המערכת מתעדת כל פעולה שבוצעה וכל מסר אלקטרוני הנשלח אליה וממנה, לרבות מועדם וזהות מי שביצע אותם; על תיעוד כאמור יחול האמור בסעיפים ‏79 - ‏77 לנוהל זה;



(2) למערכת שעון פנימי מדויק, המכויל על פי כללים מקובלים;



(3) המערכת נוקטת, באורח סדיר, אמצעי הגנה סבירים מפני חדירה ומפני שיבוש בעבודתה, העלולים לפגום במהימנות המידע שבה;



(4) המערכת מגובה באמצעים מוגנים ומובטחים, והגיבוי נשמר בנפרד מהמערכת.



41.1.4. הוראות נוהל זה, ככל שלא הוחרגו במפורש, יחולו בשינויים המחויבים גם על מכרזים ממוכנים. 



41.2. [bookmark: Seif34][bookmark: _Toc419976790][bookmark: _Toc419978044]מכרז ממוכן 



מכרז ממוכן ייערך בדרך של הגשת הצעות אלקטרוניות לתיבת מכרזים אלקטרוניות, כך:



35.2 

35.3 

41.2.1. הצעה אלקטרונית תוגש בידי מגיש הצעה שהזדהה לשם כך, כשהיא חתומה בחתימה אלקטרונית מאובטחת או מאושרת;



41.2.2. לא תהיה אפשרות לכל אדם לראות הצעה שהוגשה לתיבת המכרזים האלקטרונית או לשנותה, למעט היכולת לראות את ההצעות במועד פתיחת תיבת המכרזים האלקטרונית בידי המוסמכים לכך;



41.2.3. פתיחת תיבת המכרזים האלקטרונית תיעשה באמצעות מי שמוסמך לעשות כן, לפי סעיף ‏71.1 ‎לנוהל זה, לאחר שהזדהו לשם כך;



41.2.4. ועדת המכרזים רשאית להחליט כי חלק מההצעה יוגש כהצעה אלקטרונית וחלק יוגש שלא כהצעה אלקטרונית.



41.3. [bookmark: Seif35][bookmark: _Toc419976791][bookmark: _Toc419978045]מכרז ממוכן מתפתח 



מכרז ממוכן מתפתח ינוהל כך:



41.3.1. נקבע במסמכי המכרז כי תיבחן עמידת המציע בתנאי סף או בניקוד איכות מזערי, תקבע ועדת המכרזים את קבוצת המציעים הסופית בהתאם לסעיפים ‏36.1 ו - ‏36.2 או ‏37.1 ‎ ו - ‏37.2 ‎ לנוהל זה;



41.3.2. [bookmark: _Ref419377582]לאחר קביעת קבוצת המציעים הסופית, תקבע ועדת המכרזים מועד ראשון שבו כל המציעים שבקבוצת המציעים הסופית רשאים להגיש הצעות, וכן מועדים נוספים, ככל שיידרש, שבהם המציעים יהיו רשאים להגיש הצעה נוספת לעומת ההצעה האחרונה והכל בהתאם לקבוע במסמכי המכרז;



41.3.3. [bookmark: _Ref419377492]הגשת הצעות כאמור בסעיף ‏41.3.2 ‎תעשה בנוכחות שניים לפחות מחברי ועדת המכרזים. 



41.4. [bookmark: Seif36][bookmark: _Ref419885749][bookmark: _Ref419885812][bookmark: _Toc419976792][bookmark: _Toc419978046]מכרז ממוכן מהיר 



41.4.1. [bookmark: _Ref469930515]ועדת המכרזים רשאית להחליט על עריכת מכרז ממוכן מהיר לצורך התקשרות שהתקיים בה אחד מאלה:



(1) [bookmark: _Ref419885733]ההתקשרות נדרשת בדחיפות למניעת נזק של ממש, בהיקף ולתקופה המזעריים הנדרשים בנסיבות כאמור;



(2) [bookmark: _Ref419885794]שוויה של ההתקשרות אינו עולה על 1,235,000 שקלים חדשים.



41.4.2. מכרז ממוכן מהיר ינוהל כך:



(1) בהודעה באתר האינטרנט יצוין באופן בולט לעין כי המכרז הוא מכרז ממוכן מהיר והמועד האחרון להגשת ההצעות;



(2) על אף האמור בסעיף ‏‏55 רישא לנוהל זה, המועד האחרון להגשת הצעות במכרז ממוכן מהיר יכול שיהיה לאחר חמישה ימי עבודה ממועד פרסום ההודעה על עריכת המכרז; במכרז להתקשרות אשר נדרשת בדחיפות למניעת נזק של ממש, המועד האחרון להגשת הצעות יהיה המועד שתקבע ועדת המכרזים, בהתחשב במועד הנדרש לעריכת ההתקשרות ובדחיפותה, ואשר לא יפחת מארבע שעות ממועד פרסום ההודעה על עריכת המכרז;



(3) ועדת המכרזים רשאית לקבוע כי מכרז ממוכן מהיר ייערך בדרך של מכרז ממוכן מתפתח.



42. [bookmark: _Toc419976793][bookmark: _Toc419978047]מכרזים משותפים



36.2 

42.1. המכון, יחד עם מוסדות אחרים להשכלה גבוהה רשאים לערוך מכרז משותף בהתקיים אחד מאלה: 



42.1.1. לעניין הטובין, העבודה או השירותים שכל מוסד מעוניין לרכוש קיים מספר מצוצמם של ספקים מתאימים ואין יעילות כלכלית בעריכת מכרז נפרד לכל מוסד; 



42.1.2. הטובין, המקרקעין, העבודה או השירותים נדרשים לצורך פעילות משותפת שמקיימים המוסדות להשכלה גבוהה שלהם נערך המכרז המשותף. 



42.2. ועדת מכרזים משותפת שימנו המנהלים הכלליים של המוסדות שעורכים את המכרז, תנהל את הליכי המכרז המשותף;



42.3. ועדת המכרזים המשותפת תמנה שלושה חברים לפחות, ובכללם החשב והיועץ המשפטי של אחד המוסדות; חברי הועדה האמורה יכול שיהיו ממוסדות שונים. 



42.4. במסגרת מסמכי המכרז המשותף יצוינו שמות המוסדות שעורכים את המכרז. 
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43. השתתפות במכרז תהיה מותנית בתנאי הסף הבאים:

 

43.1. רישום בכל מרשם המתנהל על פי דין והרלוונטי להתקשרות, וקיומם של רישיונות הנדרשים על פי דין (כגון רישום ברשם הקבלנים, רישיון עסק וכיו"ב);



43.2. עמידה בדרישות תקן ישראלי הרלוונטי להתקשרות, אם קיים;



43.3. קיומם של כל האישורים והתצהירים הנדרשים לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים (אישור על ניהול ספרים ודיווח כדין);



43.4. המצאת תצהיר של המציע לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים לעניין הרשעות קודמות בעבירות לפי חוק עובדים זרים (איסור העסקה שלא כדין והבטחת תנאים הוגנים), התשנ"א-1991 ולפי חוק שכר מינימום, התשמ"ז-1987;



43.5. במכרז לרכישת עבודה או שירותים עתירי כוח אדם (שירותי ניקיון אבטחה או שמירה וכן כל תחום או ענף נוסף שיורה סגן הנשיא) – 



37 

38 

38.2 

38.3 

38.4 

38.5 

43.5.1. המצאת תצהיר בכתב של המציע ושל בעלי השליטה בו, בדבר קיום חובותיו של המציע בעניין שמירה על זכויות עובדים, לפי דיני העבודה, צווי ההרחבה וההסכמים הקיבוציים החלים על המציע כמעסיק לצורך אספקת העבודה או השירותים;



43.5.2. המצאת תצהיר כי המציע או מי מבעלי השליטה בו לא הורשע בשל הפרת דיני עבודה ב- 3 השנים שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות;



43.5.3. המצאת אישור ממשרד התמ"ת כי המציע או מי בעלי השליטה בו לא נקנסו על ידי מפקח עבודה שמונה לפי סעיף 5 לחוק העבירות המנהליות התשמ"ו -1985, בשנה שקדמה למועד האחרון להגשת ההצעות במכרז, ביותר משני קנסות בשל הפרת דיני עבודה.



לעניין סעיף זה - בעל שליטה כמשמעותו בחוק הבנקאות (רישוי) התשמ"א – 1981; "תצהיר בכתב" – כמשמעותו בסימן א' לפרק ב' לפקודת הראיות [נוסח חדש], התשל"א – 1971. 



43.6. ניתן להתנות השתתפות במכרז בתנאי סף עניינים נוספים המתחייבים מאופיו וממהותו של המכרז, לרבות: 



38.6 

43.6.1. תנאים בדבר ניסיון, וותק וכישורים של המציע;



43.6.2. תנאים בדבר היקף פעילותו של המציע לרבות היקף ייצור או הספקה.



43.6.3. תנאים בדבר היקף פעילות של המציע לרבות היקף מחזור כספי או הון עצמי של המציע ודרישה להצגת דו"חות כספיים;



43.6.4. עמידה בדרישות תקן ישראלי לא רשמי, סימון בתו תקן או דרישה לסימן השגחה;



43.6.5. מקום ניהול עסקים של המציע;



43.6.6. קיומן של המלצות אודות המציע;



43.7. קביעת תנאי בנושא ותק, ניסיון קודם, היקף מחזור כספי או היקף ייצור או הספקה, המציב דרישות חמורות יותר מהדרישות המפורטות להלן, מחייבת נימוק בפרוטוקול ועדת המכרזים ובמסמכי המכרז. ואלה הדרישות בהתאם לתוספת לפי סעיף 2א(ב) לחוק חובת המכרזים התשנ"ב - 1992:



43.7.1. לגבי ותק: דרישה כי למציע ותק של שנה בתחום הרלוונטי להתקשרות במכרז, או ותק בתחום כאמור השווה למשך ביצוע ההתקשרות המתוכנן, לפי הגבוה מביניהם; בכל מקרה לא תעלה דרישת הוותק על חמש שנים.



43.7.2. לגבי ניסיון קודם: דרישה כי המציע ביצע עבודה אחת קודמת בהיקף כספי או כמותי השווה להיקף העבודה שבמכרז, או כי המציע ביצע עד שלוש עבודות קודמות, שההיקף הכספי או הכמותי של כל אחת מהן שווה למחצית ההיקף כאמור של העבודה שבמכרז.



43.7.3. לגבי היקף מחזור כספי: דרישה כי למציע מחזור כספי שנתי בשיעור של כפל ההיקף הכספי השנתי המוערך לביצוע ההתקשרות שבמכרז, לכל היותר; דרישה כאמור תתייחס לכל היותר לכל אחת משלוש השנים שקדמו להתקשרות.



43.7.4. לגבי היקף ייצור או הספקה: בהתקשרות לרכישת טובין – דרישה להיקף ייצור או הספקה שאינה עולה על כפל ההיקף השנתי הנדרש במסגרת ההתקשרות; דרישה כאמור תתייחס לכל היותר לכל אחת משלוש השנים שקדמו להתקשרות.



43.8. שילוב עסקים זעירים, קטנים ובינוניים



43.8.1. המכון יבחן בכל התקשרות אם אפשר לבצעה באמצעות עסק זעיר, קטן או בינוני, בלי שיהיה בכך כדי לפגוע במוצר, בעבודה או בשירות המבוקשים, ואם הדבר אפשרי – ייקבעו התאמות בתנאי המכרז או ההתקשרות בהתאם.



43.8.2. המכון יפרסם באתר האינטרנט עד 31 במרס  של כל שנה, נתונים על שילוב עסקים זעירים, קטנים ובינוניים בהתקשרויותיהם בשנה שחלפה. אופן הפרסום פרטיו יהיו בהתאם לצו שייקבע עיל ידי שר האוצר, אם ייקבע.[footnoteRef:1]  [1:      תחילתה של חובת הפרסום שנתיים מיום פרסומו של חוק חובת המכרזים (תיקון מס' 25) התשע"ו – 2016 (16.8.2016).] 
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44. [bookmark: _Ref419041672]אמות המידה לבחירת ההצעה המעניקה את מירב היתרונות למכון הן אלה, כולן או חלקן:



44.1. [bookmark: _Ref422295975]המחיר;



44.2. [bookmark: _Ref422297369]איכות הטובין או המקרקעין, העבודה או השירותים המוצעים, או נתונים מיוחדים שלהם והתאמתם למכון;



44.3. אמינות המציע, כישוריו, ניסיונו, מומחיותו ותחומי התמחותו;



44.4. המלצות אודות המציע, אם נדרשו לפי תנאי המכרז;



44.5. [bookmark: _Ref422297380]דרישות אחרות, לרבות מידת שביעות הרצון מאופן ביצוע התקשרויות קודמות על ידי המציע;



44.6. התנהלות המציע בנוגע לשמירה על זכויות עובדים לרבות קיומה של חוו"ד שלילית בכתב או דוח ביקורת שלילי בעניין זה, מאת מוסד שאיתו התקשר המציע במהלך שלוש השנים שקדמו למועד האחרון להגשת ההצעות במכרז;



44.7. אמות מידה נוספות הרלוונטיות לנושא ההתקשרות.



45. [bookmark: _Ref419122268]במכרז יפורטו:



45.1. כל אמות המידה ומבחני המשנה לקביעת הניקוד לאמות המידה שנקבעו ואופן שקלולם;



45.2. קבעה ועדת המכרזים משקל יחסי לאמות המידה, תפרט הוועדה במסמכי המכרז את המשקל היחסי שינתן להצעות בשל המחיר המוצע או המבוקש, לפי העניין, לעומת ניקוד האיכות ואת אופן שקלולם;



45.3. נכללה במכרז יותר מאמת מידה אחת – משקלה היחסי של כל אמת מידה ואופן השקלול בין אמות המידה שנקבעו. ועדת המכרזים רשאית במקרים חריגים במיוחד שלא לפרסם את משקלן של אמות המידה או את אופן שקלולן, אם הפרסום עלול לפגוע בניהול התקין של המכרז, ומנימוקים שיירשמו.



46. ועדת המכרזים רשאית לכלול במסמכי המכרז ניקוד איכות מזערי ורשאית היא לציין במסמכי המכרז, אם הדבר דרוש בנסיבות העניין, כי אם יעלה או ירד מספר ההצעות שבקבוצת המציעים הסופית, על מספר מסוים, יהיה ניקוד האיכות המזערי שונה.
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47. הוחלט לערוך אומדן של שווי ההתקשרות,  האומדן ייערך בידי גורם מקצועי שהוסמך לכך בידי ועדת המכרזים, ייחתם על ידי ראש האגף הרלוונטי ויועבר לחתימת יושב ראש ועדת המכרזים.



48. אומדן שווי ההתקשרות ייערך ויופקד בתיבת המכרזים לפני המועד האחרון להגשת ההצעות למכרז ויישמר בתיבה עד לפתיחתה; היה המכרז מכרז עם בחינה דו-שלבית, יופקד אומדן שווי ההתקשרות בתיבת המכרזים ויישמר בה עד לפתיחת הצעות המחיר.
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49.1. מסמכי מכרז פומבי יומצאו לעיון לכל דורש ללא תשלום במשרדי ענף המכרזים וככל הניתן, גם באתר האינטרנט.



49.2. ניתן להתנות השתתפות בעלות הפקתו של מכרז ששווי ההתקשרות הצפוי בו נמוך מחמישים מיליון ₪ רק במקרים ובסכומים כפי שייקבעו על ידי שר האוצר. 



49.3. ועדת המכרזים רשאית להחליט שלא להמציא את כל מסמכי המכרז, אלא להציג את כולם או חלקם לעיון במקום שתקבע, בנסיבות מיוחדות ומנימוקים שיירשמו, החליטה כאמור, יצוינו בהודעה על עריכת המכרז, המקום והמועד לעיון במסמכים.



50. [bookmark: _Toc419976799][bookmark: _Toc419978053]תוכנם של מסמכי המכרז



מסמכי המכרז יכללו לכל הפחות את כל אלה:



44 

45 

45.1 

50.1. רקע – שיפרט את מהות המכרז, מטרתו ותקופת ההתקשרות;



50.2. לוח זמנים למכרז – שיפרט את המועד האחרון לבקשת הבהרות, מועד הגשת ההצעות, מועד פקיעת הערבות (ככל שישנה);



50.3. תנאי המכרז, לרבות התנאים להשתתפות במכרז;



50.4. נוסח להצעת המתמודד במכרז, למעט אם החליטה ועדת המכרזים כי בנסיבות העניין אין מקום לכלול טופס כאמור, מנימוקים שיירשמו.



50.5. נוסח החוזה, לרבות לוח זמנים ותנאי תשלום וכן התכניות והמפרטים לביצוע החוזה, ככל שישנם;



50.6. אם נדרשה ערבות – סוג הערבות, תנאיה, גובהה ומשכה.



50.7. אמות המידה כאמור בסעיפים ‏44 ו - ‏45 ‎ לנוהל זה, שלפיהן תיבחר ההצעה הזוכה.



50.8. כל מסמך או מידע אחר הדרושים לדעת ועדת המכרזים לשם ניהול תקין, הוגן ויעיל של המכרז, לרבות דרישה לקבלת מסמך או מידע בדבר כישוריו, ניסיונו או יכולתו של המציע. 



50.9. קיומו של אומדן ונפקויותיו להליך המכרז, ככל שישנה כוונה לערוך אומדן.



50.10. אופן עריכת המכרז – שיפרט את אופן הגשת ההצעה, מקום הגשתה, גורם מקשר למכרז, דרישות כלליות מהמציעים, שלבי המכרז, אופן העיון במסמכי המכרז ובהצעה הזוכה לאחר סיום המכרז.
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51. לאחר גיבוש מסמכי המכרז, תביא אותם היחידה המזמינה, באמצעות ענף המכרזים, לאישור ועדת המכרזים, זמן סביר לפני מועד כינוסה של ועדת המכרזים. 



52. למסמכי המכרז יצורף מצע לדיון שיפרט לכל הפחות, את: [1] נושא המכרז; [2] מטרות המכרז ויעדיו; [3] שווי ההתקשרות המשוער; [4] מתכונת המכרז המוצע; [5]  סכומי ערבות מציע וערבות ביצוע; [6] תקופת ההתקשרות; [7] תנאי סף; [8] אמות מידה לבחירת ההצעה הזוכה; [9] קווים כלליים של המכרז ושלביו.  



53. הועדה תדון בתנאי המכרז לאחר ששמעה, במידת הצורך, את נציג הועדה המקצועית. הועדה רשאית לאשר את המכרז בתנאים או באופן מסויג, וכן היא רשאית שלא לאשרו. הועדה רשאית להתייעץ במסגרת החלטתה עם כל גורם שתחפוץ. אישרה הועדה את המכרז, תאשר הועדה את מסמכיו.
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54. [bookmark: _Ref419042520]לאחר אישור מסמכי המכרז, ואם היה המכרז מכרז פומבי – יפרסם ענף המכרזים, מודעה על עריכת המכרז.



55. [bookmark: _Ref419377936]המודעה תפורסם זמן סביר לפני המועד האחרון להגשת הצעות במקומות הבאים:



55.1. בעיתון יומי או עיתון המתפרסם מדי שבוע לפחות, בשפה העברית, בעל תפוצה רחבה, בהתחשב בנושא המכרז (לפי שיקול דעת הועדה);



55.2. בעיתון יומי או עיתון המתפרסם מדי שבוע לפחות, בשפה הערבית, בעל תפוצה רחבה;



55.3. באתר האינטרנט של המכון – בעברית ובערבית.



55.4. [bookmark: _Ref445046977][bookmark: _Ref469918161]בנוסף, הודעה על מכרז פומבי תופץ בדואר אלקטרוני לכל אדם אשר ביקש להיכלל ברשימת המנויים על קבלת הודעה לפי סעיף זה. אופן ההצטרפות לרשימת המנויים יפורסם באתר האינטרנט של המכון.



56. בהודעה באתר האינטרנט יפורטו: 



56.1. מהות ההתקשרות, תיאור תמציתי של נושאה, ואופציה להרחבתה;



56.2. תקופת ההתקשרות ואופציה להארכתה;



56.3. תנאים מוקדמים להשתתפות במכרז, אם ישנם;



56.4. תנאים לדחיית הצעה במכרז לרכישת עבודה או שירותים עתירי כח אדם, אם ישנם;



56.5. המקום והמועד בהם ניתן לקבל פרטים נוספים בדבר המכרז ואת מסמכי המכרז, והתשלום, אם נדרש;



56.6. המועד האחרון להגשת הצעות והמקום להגשתן;



56.7. היות המכרז  מכרז עם משא ומתן, מכרז עם שלב מיון מוקדם, מכרז עם בחינה דו שלבית, מכרז עם הליך תחרותי נוסף, מכרז ממוכן מתפתח או מכרז ממוכן מהיר.



57. במודעה בעיתון יפורטו: שם המכון, שם המכרז, מפגש מציעים במידה וקיים, המועד האחרון להגשת הצעות וכתובת אתר האינטרנט שבו פורסם המכרז.  



58. לאחר פרסום המודעה, רשאית ועדת המכרזים לפרסם את תוכן המודעה גם בחו"ל ובכל מדיה נוספת, וכן לשלוח אותה למציעים פוטנציאליים בחו"ל, ובלבד שמספרם לא יפחת מ- 2. 



[bookmark: _Toc413141685][bookmark: _Toc413141812][bookmark: _Toc413225295][bookmark: _Toc419976802][bookmark: _Toc419978056][bookmark: _Toc458687783]מפגש מציעים והליך הבהרות



59. ועדת המכרזים רשאית להחליט כי לאחר פרסום המכרז ייערך מפגש מציעים אחד או יותר.



60. הודעה על המקום והמועד שנקבע לקיום מפגש מציעים, אם נקבע, תינתן במסמכי המכרז, ויצוין בה אם ההשתתפות במפגש המציעים מהווה תנאי להשתתפות במכרז.



61. [bookmark: _Ref419378886]החליטה ועדת המכרזים על עריכת מפגש מציעים, ינוהל המפגש על ידי ענף המכרזים בהשתתפות הגורמים המקצועיים, ויחולו הכללים הבאים:



61.1. תערך רשימה שבה יפורטו שמות כל המשתתפים במפגש המציעים וכן פרוטוקול. רשימת המשתתפים לא תופץ למשתתפי המפגש או  למציעים. 



61.2. ענף המכרזים, בליווי הלשכה המשפטית והגורמים המקצועיים, ינסח בכתב ויפיץ את התשובות לשאלות הבהרה שנשאלו במהלך או בעקבות המפגש, ללא ציון שמות המשתתפים או השואלים וללא סימן המצביע על זהותם. סיכום המפגש כולל תשובות לשאלות שעלו במפגש יופץ לכל המשתתפים במפגש ויפורסם באתר האינטרנט.



62. [bookmark: _Ref419378903]מסמכי המכרז יכללו הוראה בדבר הליך הבהרות ואופן הגשת שאלות ההבהרה. ענף המכרזים, בליווי הלשכה המשפטית והגורמים המקצועיים, ינסח בכתב ויפיץ את התשובות לשאלות הבהרה. כלל המכרז מפגש מציעים חובה, יופצו התשובות למשתתפי המפגש ויפורסמו באתר האינטרנט. לא כלל המכרז מפגש מציעים, יופצו התשובות לרוכשי המכרז ויפורסמו באתר האינטרנט. תשובות לשאלות הבהרה יופצו ללא ציון שמות המשתתפים או השואלים וללא סימן המצביע על זהותם.



[bookmark: _Toc413141686][bookmark: _Toc413141813][bookmark: _Toc413225296][bookmark: _Toc419976803][bookmark: _Toc419978057][bookmark: _Toc458687784]שינוי/תיקון מסמכי המכרז



63. ועדת המכרזים רשאית לתקן או לשנות כל תנאי או דרישה המפורטים במכרז גם לאחר פרסומו, כל עוד לא חלף המועד האחרון להגשת ההצעות, וזאת בתנאי שהשינוי יפורסם באתר האינטרנט (בהתייחס למכרז פומבי בלבד), ובנוסף:



63.1. שינויים שבוצעו בעקבות מפגש מציעים או הליך הבהרות או ביוזמת המכון, יופצו בהתאם לאמור בסעיפים ‏61 ו- ‏62 לנוהל זה, לפי העניין. בנוסף:



63.2. אם השינוי מתייחס לפרט הכלול בתוכן המודעה בעיתון, או אם יש בו כדי לאפשר למציע להשתתף במכרז, באופן שלא היה פתוח בפניו לפי נוסח המכרז לפני השינוי – יפורסם השינוי באותם עיתונים שבהם פורסמה המודעה לראשונה.



64. לאחר חלוף המועד האחרון להגשת ההצעות ועדת המכרזים אינה רשאית לשנות את תנאי המכרז, ובכלל זה אינה רשאית להאריך את מועד הגשת ההצעות.



[bookmark: _Toc413141687][bookmark: _Toc413141814][bookmark: _Toc413225297][bookmark: _Toc419976804][bookmark: _Toc419978058][bookmark: _Toc458687785]הגשת הצעות



65. המעוניין להתמודד במכרז, יגיש את הצעתו חתומה, מלאה ושלמה, בתוך מעטפה סגורה, וזאת בדרך, במועד, במקום ובמספר עותקים כפי שנקבע במסמכי המכרז.



66. ההצעה תוכנס לתיבת המכרז הפיזית באופן אישי על ידי המציע או מי מטעמו, אלא אם כן הותר במסמכי המכרז להגישה באופן אחר.



[bookmark: _Toc413141688][bookmark: _Toc413141815][bookmark: _Toc413225298][bookmark: _Toc419976805][bookmark: _Toc419978059][bookmark: _Toc458687786]תיבת המכרזים



67. ההצעות למכרז יישמרו עד לפתיחתן במועד האחרון להגשת הצעות או אחריו, בתוך תיבה נעולה, המיועדת לשמירת מסמכי מכרזים (בנוהל זה – "תיבת המכרזים").



68. בתיבת המכרזים יהיה פתח הניתן לנעילה, למניעת האפשרות להכניס הצעות לאחר המועד האחרון להגשת הצעות. במועד האחרון להגשת הצעות ייסגר פתח התיבה.



69. תיבת המכרזים תהיה נעולה באמצעות שני מפתחות שונים, אשר יישמרו בנפרד על ידי שניים מחברי ועדת הפתיחה. 



70. האמור לעיל לא יחול על מכרז ממוכן.



[bookmark: _Toc413141689][bookmark: _Toc413141816][bookmark: _Toc413225299][bookmark: _Toc419976806][bookmark: _Toc419978060][bookmark: _Toc458687787]עבודת ועדת המכרזים

71. [bookmark: _Ref419042261][bookmark: _Ref419042406][bookmark: _Toc419976807][bookmark: _Toc419978061]פתיחת תיבת המכרזים 



71.1. [bookmark: _Ref434764514]פתיחת תיבת המכרזים תעשה בנוכחות 3 חברים מבין חברי הועדה לפתיחת תיבות המכרזים אשר מונו על ידי סגן הנשיא בכתב (בנוהל זה –  "ועדת הפתיחה").



71.2. פתיחת התיבה תעשה לאחר המועד האחרון להגשת ההצעות, ולא יאוחר מסוף יום העבודה שלאחריו. 



71.3. במעמד הפתיחה ירשום נציג ענף המכרזים פרוטוקול שבו יירשמו, בין היתר, מספר    המעטפות שנמצאו בתיבה, פרטי המציעים, פרטי האומדן ככל שישנו וככל הניתן – גם המחיר הנקוב בהצעת המחיר. הפרוטוקול ייחתם על ידי חברי ועדת הפתיחה.



71.4. סעיף זה יחול בהתאמות המתבקשות גם על מכרז ממוכן. 



72. [bookmark: _Toc419976808][bookmark: _Toc419978062]בדיקת ההצעות



72.1. ועדת המכרזים רשאית להסתייע בוועדה המקצועית לצורך בדיקת ההצעות, וכן בגורמים אחרים, לרבות במומחה, או בועדת משנה אחרת.



72.2. בדיקת ההצעות תיעשה בתוך פרק זמן סביר ממועד פתיחת תיבת המכרזים.



72.3. בדיקת ההצעות בהיבטים המכרזיים ועריכת טבלה מסכמת, לרבות עריכת טבלת השוואה של ההצעות הכספיות ללא ציון שמות המציעים, תבוצע על ידי ענף המכרזים.



72.4. בדיקת ההצעות בהיבטים המקצועיים, לרבות בדיקת עמידת ההצעות בתנאי הסף, מידת התאמתן לאמות המידה, ובחינת ההצעות הכספיות (ללא שמות המציעים), תבוצע ותיערך במסמך מסכם בכתב, על ידי הועדה המקצועית. הוועדה המקצועית היא גורם ממליץ בלבד, ואין היא מוסמכת לקבל החלטות בקשר למכרז, ובכלל זה אין היא מוסמכת לקבל החלטה בדבר הבלגה או תיקון של פגם שנפל בהצעה.



72.5. חוות דעת משפטית, מקום בו עלתה שאלה משפטית תוך כדי בדיקת ההצעות, תינתן על ידי היועץ המשפטי או נציגו.



72.6. ועדת המכרזים תקבל את החלטותיה לעניין פסילת הצעות ובחירת הזוכה לאחר שתעיין בהצעות שהוגשו, בחוות דעת המומחה, אם מונה, ובחומר שהוצג לפניה על ידי ענף המכרזים והוועדה המקצועית.



72.7. הוועדה רשאית, מטעמים שיירשמו בפרוטוקול, לפנות למציע כדי לברר פרטים בהצעה ופרטים אחרים הדרושים לה לצורך קבלת החלטתה. פרטי הבירור יירשמו בפרוטוקול. הועדה לא תנהל עם מציע מו"מ או דיון, אלא תערוך בירור ענייני בלבד ולא יותר מן הנדרש בנסיבות העניין. ועדת המכרזים רשאית להסמיך את ענף המכרזים לפנות למציע כדי לברר פרטים בהצעה ופרטים אחרים הדרושים לה לצורך קבלת החלטתה, זאת בעניינים מסויימים כפי שייקבעו על ידי ועדת המכרזים מעת לעת.



73. [bookmark: _Toc419976809][bookmark: _Toc419978063]פסילה ודחייה של הצעות



73.1. ועדת המכרזים לא תדון בהצעה אשר לא נמצאה בתיבת המכרזים במועד האחרון להגשת ההצעות. הצעה שהוגשה באיחור תוחזר למציע ללא פתיחתה, אלא אם כן פתיחתה נדרשת כדי לזהות את מגיש ההצעה. היה המכרז מכרז ממוכן, תידחה הצעה שהוגשה באיחור באופן אוטומטי והודעה ממוכנת על כך תישלח למציע.



73.2. נתגלתה בהצעה טעות סופר, רשאי יו"ר ועדת המכרזים לתקנה. התיקון יירשם בפרוטוקול והודעה על כך תימסר למציע. "טעות סופר" – טעות חשבונית או טעות אחרת שקיימת וודאות מלאה בדבר עצם התרחשותה, וקיימת וודאות מלאה בדבר אופן תיקונה, וזאת תוך הסתמכות על ההצעה עצמה או על מידע חיצוני אובייקטיבי שמסירתו אינה תלויה במציע.



73.3. ועדת המכרזים תפסול הצעות שאינן עומדות בתנאי הסף להתמודדות במכרז וכן הצעות חסרות, הצעות מוטעות, הצעות המסתייגות מתנאי במכרז, הצעות מותנות, הצעות המבוססות על הנחות בלתי נכונות או על הבנה מוטעית של המכרז או שהתקשרות לפיהן תפגע בזכויות עובדים, זולת אם החליטה הוועדה אחרת, מטעמים מיוחדים שיירשמו. 



73.4. כן תפסול הוועדה הצעה תכסיסנית, הצעה המבטאת חוסר תום לב, הצעה שיש בה מרכיב שיקרי, הצעה שאינה מושתתת על אדנים כלכליים ברורים או הצעה הלוקה ב"סבסוד צולב", וזאת לאחר שנתנה למציע הזדמנות להשמיע את טענותיו בפניה. הליך השימוע יכול להיעשות בכתב או בעל-פה, בהתאם להחלטת הוועדה.



73.5. הוועדה רשאית, מטעמים מיוחדים שיירשמו בפרוטוקול ולאחר היוועצות עם היועץ המשפטי או נציגו, שלא לפסול הצעה שנפל בה פגם כאמור, ובלבד שבתיקון הפגם או בהבלגה עליו אין כדי להקנות למציע יתרון על פני מציעים אחרים או על פני מציעים פוטנציאליים.



73.6. [bookmark: _Ref419042187]במכרז לרכישת עבודה או שירותים עתירי כוח אדם, תפסול ועדת המכרזים הצעה אם: 
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71.2 
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71.6 

71.6.1 המציע או מי מבעלי השליטה בו הורשע בשלוש השנים שקדמו למועד האחרון להגשת ההצעות במכרז בשל הפרת דיני העבודה (כהגדרתם בתקנות);



71.6.2 המציע או מי מבעלי השליטה בו נקנסו על ידי מפקח עבודה שמונה לפי סעיף 5 לחוק העבירות המינהליות, התשמ"ו-1985, בשנה שקדמה למועד האחרון להגשת ההצעות במכרז ביותר משני קנסות בשל הפרת דיני העבודה; לעניין סעיף זה, "בעל שליטה" – כמשמעותו בחוק הבנקאות (רישוי), התשמ"א-1981.



על אף האמור לעיל, רשאית ועדת המכרזים להחליט, מטעמים מיוחדים שיירשמו, שלא לפסול הצעה במכרז אף אם התקיים לגביה אחד התנאים כאמור; בהחלטה כאמור רשאית הוועדה להתחשב, בין השאר, בהתנהלותו של המציע, בדרך כלל, בכל הקשור לשמירת זכויות עובדים וכן ביחס שבין היקף פעילות המציע שבשלה הורשע או נקנס בשל הפרת דיני העבודה לבין היקף פעילותו הכולל.



74. [bookmark: _Toc419976810][bookmark: _Toc419978064]ביטול המכרז



74.1. ועדת המכרזים רשאית, מיוזמתה או לפי בקשה בכתב של היחידה המזמינה, לבטל מכרז לפני שנפתחו ההצעות, בשל שינויים בנסיבות, לרבות שינויים טכניים, שינויים מהותיים בתכנון, שינויים בנסיבות כספיות או תקציביות ושינויים תפעוליים, ובלבד שתנמק את החלטתה בפרוטוקול.



74.2. לאחר פתיחת ההצעות תהיה ועדת המכרזים רשאית לבטל מכרז רק מטעמים מיוחדים שיירשמו, ובין היתר – השתתפותו של מציע יחיד במכרז פומבי, פער ניכר בין ההצעה הזולה ביותר או היקרה ביותר, לפי העניין, לבין האומדן, או כל עילה חוקית אחרת.



74.3. ועדת המכרזים תהיה רשאית להחליט על השבת כספי רכישת המכרז ו/או שיפוי המשתתפים על הוצאותיהם, בהתאם לנסיבות הביטול.



74.4. לאחר ההכרעה במכרז רשאית ועדת המכרזים להחליט על ביטול המכרז בנסיבות מיוחדות ונדירות שיירשמו. במקרה כזה תהא רשאית וועדת המכרזים להחליט על השבת כספי המציע שנבחר ו/או שיפויו בגין הוצאות אשר המציע שנבחר יוכיח שנגרמו לו. שיעור ההשבה ו/או השיפוי ייקבע על ידי ועדת המכרזים, בהתאם לנסיבות ולמועד הביטול, לאחר שנועצה עם הגורמים המקצועיים.



75. [bookmark: _Toc419976811][bookmark: _Toc419978065]ההכרעה במכרז



75.1. לאחר סיום בדיקת כל ההצעות ובירור שאר הפרטים הנדרשים תיתן ועדת המכרזים את החלטתה; הוועדה רשאית להחליט על בחירת ההצעה המתאימה ביותר או להחליט שלא לבחור כל הצעה שהיא, והכל במטרה להבטיח את מרב היתרונות למכון.



75.2. במכרז שהתחרות בו היא על רכיב המחיר בלבד, תבחר ועדת המכרזים את ההצעה הזולה או היקרה ביותר, לפי העניין, זולת אם החליטה שלא לעשות כן בנסיבות מיוחדות ומטעמים מיוחדים שיירשמו, ולאחר שנתנה לבעל ההצעה הזולה או היקרה ביותר, לפי העניין, הזדמנות להביא טענותיו בפניה. הליך השימוע יכול שיהיה בכתב או בעל-פה, בהתאם לנסיבות העניין. 



75.3. במכרז שההכרעה בו מבוססת על אמות מידה, תבחר ועדת המכרזים את ההצעה שקיבלה את הניקוד הגבוה ביותר בהתאם לאמות המידה, זולת אם החליטה שלא לעשות כן בנסיבות מיוחדות ומטעמים מיוחדים שיירשמו, ולאחר שנתנה לבעל ההצעה שקיבלה את הניקוד הגבוה ביותר הזדמנות להביא טענותיו בפניה. הליך השימוע יכול שיהיה בכתב או בעל-פה, בהתאם לנסיבות העניין.



75.4. הוועדה רשאית להחליט על בחירת מספר הצעות מתאימות תוך פיצול ההתקשרות ביניהן או על בחירת חלק מהצעה בלבד, ובלבד שניתנה על אפשרות זו הודעה במסמכי המכרז.



75.5. קיבלו שתי הצעות או יותר תוצאה משוקללת זהה שהיא התוצאה הגבוהה ביותר, ואחת מההצעות היא של עסק בשליטת אישה, תבחר הועדה את ההצעה האמורה כזוכה במכרז, ובלבד שצורפו לה בעת הגשתה אישור ותצהיר שלפיו העסק הוא בשליטת אישה, בהתאם לסעיף 2ב לחוק.



75.6. ועדת המכרזים רשאית להכריז על בעל ההצעה הטובה אחרי ההצעה הזוכה, ככשיר שני. אם ההתקשרות עם המציע שנבחר לא תצא לפועל, תהא הוועדה רשאית להכריז על הצעת הכשיר השני כזוכה במכרז, ובלבד שהצעתו של הכשיר השני עודנה בתוקף, ואם לא – אם הכשיר השני מסכים לכך ועדיין עומד בתנאי המכרז.



75.7. נעשה אומדן וכל ההצעות שהוגשו מרעות עם המכון לעומת האומדן, רשאית הוועדה לקבוע כי המשתתפים בקבוצת המציעים שעמדה בתנאי הסף יגישו הצעת מחיר חוזרת ומשופרת. מציע שלא יגיש הצעה נוספת במועד שתורה הוועדה, תהיה הצעתו הראשונה הצעה סופית.



75.8. [bookmark: _Ref419038260]הוגשה או נותרה לדיון הצעה יחידה:
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73 

73.1 

73.2 

73.3 

73.4 

73.5 

73.6 

73.7 

73.8 

75.8.1. במכרז פומבי – רשאית ועדת המכרזים להחליט על בחירתה בהתאם לתנאי המכרז או על ביטול המכרז, ואם החליטה כאמור, רשאית היא להחליט על עריכת מכרז חדש. היתה ההצעה מרעה עם המכון לעומת האומדן, רשאית הועדה לאפשר למציע להגיש הצעה המיטיבה עם המכון במועד שתקבע.



75.8.2. [bookmark: _Ref425686491]במכרז סגור – ועדת המכרזים אינה רשאית להחליט על בחירתה, אלא באישור סגן הנשיא, אם זה נוכח לדעת שעריכת מכרז נוסף לא תביא תועלת; ואם שווי ההתקשרות עולה על 1,500,000 ₪ - גם באישור ועדת הפטור.



75.9. [bookmark: _Ref419038070]לא הוגשה כל הצעה או לא המליצה ועדת המכרזים על הצעה כלשהי, רשאי המכון לפרסם מכרז חדש, פומבי או סגור, לפי העניין, או להתקשר בלי מכרז באישור סגן הנשיא, אם זה נוכח לדעת שעריכת מכרז נוסף לא תביא תועלת; ואם שווי ההתקשרות עולה על 4,000,000 ₪ – גם באישור ועדת הפטור.



75.10. ענף המכרזים ימסור לכל משתתף במכרז הודעה בכתב על החלטתה הסופית של ועדת המכרזים סמוך לאחר קבלת ההחלטה. להודעה יצורפו:



73.9 

73.10 

75.10.1. לגבי מציע אשר הצעתו נפסלה: כתב הערבות, אם הוגש, ונימוק קצר של הסיבות לפסילתו; הודעה על פסילת ההצעה תישלח למציע, אף אם טרם נתקבלה החלטה סופית של הוועדה לגבי הזוכה במכרז. 



75.10.2. לגבי המציע שזכה במכרז: דרישה לבצע את כל התנאים המקדמיים לחתימת החוזה (ובכלל זה להחליף את ערבות המכרז בערבות ביצוע) וכן הזמנה לקחת את החוזה לחתימה.



75.10.3. לגבי מציע אשר לא זכה במכרז: כתב הערבות, אם הוגש, ונימוק קצר של הסיבות לאי זכייתו, לפי העניין; על אף האמור, אם במכרז הוכרז כשיר שני, ענף המכרזים יודיע לו על בחירתו ככשיר שני, וערבות המכרז תוחזר לו רק לאחר החתימה עם הזוכה במכרז. 



76. [bookmark: _Toc419976812][bookmark: _Toc419978066]חילוט ערבות



76.1. ועדת המכרזים רשאית להורות על חילוט ערבות מכרז של מציע, כולה או חלקה, לאחר שניתנה למציע הזדמנות להשמיע את טענותיו בפניה, במקרים הבאים:



74 

74.1 

76.1.1. המציע נהג בעורמה, בתכסיסנות או בחוסר ניקיון כפיים;



76.1.2. המציע מסר לועדת המכרזים מידע מטעה או מידע מהותי בלתי מדויק;



76.1.3. המציע חזר בו מההצעה לאחר המועד האחרון להגשת הצעות;



76.1.4. לאחר שנבחר כזוכה, לא מילא המציע אחר הוראות המכרז שהן תנאי מוקדם להתקשרות.



76.2. הליך השימוע יכול שיהיה בעל-פה או בכתב, על פי שיקול דעתה של הוועדה.



[bookmark: _Toc413141690][bookmark: _Toc413141817][bookmark: _Toc413225300][bookmark: _Toc419976813][bookmark: _Toc419978067][bookmark: _Toc458687788]זכות עיון



77. [bookmark: _Ref419042368]מי שהשתתף במכרז רשאי, בתוך 30 יום ממועד מסירת ההודעה בדבר תוצאות המכרז, לעיין בפרוטוקולים של ועדת המכרזים, בהתכתבויות הועדה עם מציעים, בחוות דעת מקצועיות שהוכנו לבקשת הועדה, בעמדת היועץ המשפטי בוועדה ובהצעה הזוכה; וכן במידע שנתקבל בהליך של פנייה מוקדמת לקבלת מידע, ואשר בהסתמך עליו נערך מכרז שבו זכה מוסר המידע האמור. האמור לעיל חל גם על תיעוד ממוכן.



78. זכות העיון כוללת גם זכות לקבלת העתק מהמסמכים האמורים. 



79. [bookmark: _Ref419042345]משתתף לא יהיה רשאי לעיין או לקבל עותק מהמסמכים הבאים:



79.1. חלקים של ההחלטה או ההצעה, אשר לדעת ועדת המכרזים העיון בהם עלול לחשוף סוד מסחרי או מקצועי, או לפגוע בביטחון המדינה, ביחסי החוץ שלה, בכלכלתה או בביטחון הציבור;



79.2. חוות דעת משפטית שנערכה במסגרת ייעוץ משפטי לוועדה, לרבות בחינת חלופות לפעולה או החלטה והערכת סיכויים וסיכונים הנובעים מקבלת החלטות בהליכים משפטיים עתידיים. אין באמור בסעיף זה כדי לגרוע מהוראות חוק חופש המידע התשנ"ח  - 1998. 



80. ניתן לקבוע במסמכי המכרז כי עיון כאמור ייעשה תמורת תשלום, לכיסוי העלות הכרוכה בכך.



81. לזוכה במכרז לא תינתן זכות עיון, אלא אם כן הצביע על נימוק משכנע לכך.



[bookmark: _Toc413141691][bookmark: _Toc413141818][bookmark: _Toc413225301][bookmark: _Toc419976814][bookmark: _Toc419978068][bookmark: _Toc458687789]חתימה על חוזה, הזמנה והפסקת התקשרות



82. חוזה ההתקשרות ייחתם ויהיה במעקב שוטף של היחידה המזמינה. 



83. חילוט ערבות ביצוע תעשה על ידי היחידה המזמינה, באישור ראש האגף הרלוונטי וסגן הנשיא.  



84. בכל מקרה שבו נערך חוזה בעקבות מכרז או הליך תחרותי אחר (בסעיף זה "החוזה"), יש לרכוש את הטובין / השירותים / העבודה מהספק הזוכה בלבד (בסעיף זה: "הספק הזוכה"), במסגרת חוזה ההתקשרות שנחתם עימו ובהתאם לתנאי ההליך. חריגה מכלל זה תתאפשר רק בהתקיים אחד מן המקרים הבאים: 



84.1. המחיר המוצע על ידי הספק האלטרנטיבי נמוך ב – 15% ומעלה ממחיר החוזה. יש לפנות לספק הזוכה ולאפשר לו להשוות את המחיר עבור הזמנה להצעת הספק האלטרנטיבי. רק אם הספק הזוכה אינו נענה להצעה, ניתן לרכוש את הטובין / השירותים / העבודה על פי אותה הזמנה מהספק האלטרנטיבי.



84.2. על פי חוות דעת של ראש האגף הרלוונטי, מדובר בהתמחות מקצועית מיוחדת אשר אינה קיימת אצל הספק הזוכה. 



מודגש בזאת כי הוראות סעיף זה כפופות לאמור בתקנה 3(1) לתקנות ולמגבלות המפורטות בה, לרבות בכל הנוגע לסכומים הנקובים בה.

 

85. הוצאת הזמנות במסגרת התקשרויות מסגרת, שאינן דורשות את אישור ועדת המכרזים, תעשה בהתאם לנוהל זה ובהתאם לנוהל לביצוע פנייה פרטנית לספקי מכרז מסגרת המפורסם בקישור הבא: נוהל פניה פרטנית. 



86. כל החלטה בדבר הפסקת התקשרות וביטול חוזה על ידי המכון, תיעשה באישור ועדת המכרזים הרלוונטית.



[bookmark: _Toc413141692][bookmark: _Toc413141819][bookmark: _Toc413225302][bookmark: _Toc419976815][bookmark: _Toc419978069][bookmark: _Toc458687790]אתר האינטרנט של המכון



87. המכון יפרסם הודעות לפי נוהל זה גם באתר האינטרנט, והן יהיו זמינות לעיון הציבור למשך שנה לפחות.



88. המכון ימנה מורשים לאתר האינטרנט, והם בלבד יפרסמו בו הודעות. 



89. פרסום ההודעה על ידי המורשים מחייב הזדהות. 



90. ההודעה, בצירוף מועד הפרסום, תיחתם בידי המורשים באמצעות חתימה אלקטרונית מאובטחת או מאושרת.



91. המכון יפרסם את כתובת אתר האינטרנט שלו בהודעה ברשומות ובתדירות סבירה גם:



91.1. בשני עיתונים יומיים או עיתונים המתפרסמים מדי שבוע לפחות, בשפה העברית, בעלי תפוצה רחבה;



91.2. בעיתון יומי או עיתון המתפרסם מדי שבוע לפחות, בשפה הערבית, בעל תפוצה רחבה.



92. המכון יסייע לציבור בהיבטים המיכוניים הדרושים לצורך קריאת ההודעות שפורסמו באתר האינטרנט.



[bookmark: _Toc413141693][bookmark: _Toc413141820][bookmark: _Toc413225303][bookmark: _Toc419976816][bookmark: _Toc419978070][bookmark: _Toc458687791]סודיות ושמירת מסמכים



93. חבר ועדת המכרזים, ועדת הפטור או ועדה מקצועית, יועץ או מומחה המלווה את המכרז, עובדי ענף המכרזים, גורם מקצועי, עובדים אחרים של המכון וכל אדם אחר, אשר בתוקף תפקידו הגיעה לידיו ידיעה בעניין מכרז העומד להתפרסם או שפורסם, לא ימסור ידיעה כאמור אלא למי שרשאי לקבלה. כל אדם כאמור יחתום, לפי דרישת המכון, על כתב התחייבות לשמירת סודיות.



94. על כל העוסקים במכרזים ובהתקשרויות לנהוג בקפדנות מיוחדת, ובין היתר למנוע גישה ממי שאינו מורשה, לאומדנים, למסמכי ההצעות ולמסמכי ועדת המכרזים, לרבות תוצאות, בדיקות ובירורים הנעשים לקראת קבלת החלטה. 



95. ענף המכרזים  ירכז את כל החומר המתייחס להתקשרויות בהן הוא מטפל ובכלל זה הצעות המשתתפים, דו"חות הבדיקות המוקדמות, תרשומות הדיונים והפרוטוקולים.







[bookmark: _Toc413141694][bookmark: _Toc413141821][bookmark: _Toc413225304][bookmark: _Toc419976817][bookmark: _Toc419978071][bookmark: _Toc458687792]שונות



96. במהלך הליך המכרז יש להימנע מכל מגע עם משתתפים או משתתפים פוטנציאליים, שלא בהתאם לכללים המוגדרים במכרז או בנוהל זה.



97. ככלל, עובדי המכון ובני משפחותיהם מדרגה ראשונה אינם רשאים להגיש הצעות למכרז. האמור בסעיף זה יחול גם לגבי תאגיד ו/או שותפות ו/או עוסק אשר עובד המכון ו/או בן משפחתו כאמור הינו "בעל עניין" ו/או "נושא משרה" בהם. "בעל עניין" ו"נושא משרה", לעניין סעיף זה, כמשמעותם בחוק החברות, התשנ"ט-1999, בהתאמה המתחייבת. במקרים חריגים, לאחר בחינה ספציפית של המכרז, ניתן יהיה לחרוג מכלל זה ולאפשר השתתפות  במכרז, ובלבד שלמשתתפים הפוטנציאליים אין כל נגיעה לנושא המכרז, או להליך המכרז.
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98. תחולת נוהל זה מיום אישורו.



99. הוראה בנהלים אחרים הסותרת או שאינה מתיישבת עם הוראה בנוהל זה – בטלה.



[bookmark: _Toc413141696][bookmark: _Toc413141823][bookmark: _Toc413225306][bookmark: _Toc419976819][bookmark: _Toc419978073][bookmark: _Toc458687794]נספחים

[bookmark: _Toc413141697][bookmark: _Toc413141824][bookmark: _Toc413225307]

הנספחים לנוהל זה הם כדלקמן:



		נספח א'

		-

		הרכב ועדות המכרזים במכון



		

		

		



		נספח ב'

		-

		ועדות מקצועיות: הרכב ותפקידים



		

		

		



		נספח ג'





		-





		טבלת סיכום של התקשרויות בפטור ממכרז פומבי רגיל – גורמים מאשרים, חובות דיווח ופרסום.
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הרכב ועדות המכרזים במכון ויצמן



		

		ועדת מכרזים

		ועדה עליונה

		ועדת הסכמי מסגרת

		ועדת הפטור



		סמכויות

		התקשרויות - למעט בנושאי מתכננים, יועצים ונדל"ן  - ששווין אינו עולה על 3 מליון ₪ (כולל מע"מ).

		

התקשרויות ששוויין עולה על 3 מליון ₪ (כולל מע"מ) והתקשרויות בנושאי מתכננים יועצים ונדל"ן בכל סכום שהוא

		פניות פרטניות בהסכמי מסגרת

		בהתאם לקבוע בתקנות



		יו"ר

		ראש אגף כספים

		סגן הנשיא למינהל וכספים

		ראש אגף רכש

		יו"ר מועצת המנהלים או יו"ר ועדת ביקורת



		חבר

		היועץ המשפטי או נציגו

		ראש אגף כספים 

או נציגו

		ראש אגף כספים או נציגו

		מי שאינו עובד המוסד



		חבר

		ראש ענף 

או ראש מינהל

		היועץ המשפטי 

או נציגו

		היועץ המשפטי

 או נציגו

		היועץ המשפטי או נציגו



		חבר

		ראש ענף 

או ראש מינהל

		ראש ענף 

או ראש מינהל

		ראש ענף 

או ראש מינהל

		









· זהות חברי הוועדה שאינם יו"ר הוועדה או חברים מתוקף תפקידם (היועץ המשפטי וראש אגף כספים או נציגיהם) תיקבע בכתב על ידי סגן הנשיא.



· יושבי ראש ועדות המכרזים ימלאו זה את מקומו של זה במידת הצורך. במקרה שייעדר ראש ועדת המכרזים (ראש אגף כספים), ימלא את מקומו כנציג אגף הכספים מתוקף תפקידו, נציג אחר מאגף הכספים.  



· שווי ההתקשרות המשוער ייקבע על ידי היחידה המזמינה. 
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ועדות מקצועיות: הרכב ותפקידים

1. [bookmark: _Toc419976823][bookmark: _Toc419978077][bookmark: _Toc419980763][bookmark: _Toc458687797]מבוא

טרם יציאה במכרז, פניה תחרותית או קבלת החלטה בדבר הצטרפות למכרז מרכזי של החשכ"ל, ולמעט במקרים שבהם סגן הנשיא למינהל וכספים קבע כי אין מקום למינוי ועדה מקצועית, תמונה ועדה מקצועית, אשר תפקידה, בין היתר, להגדיר את הצרכים של הגורם המזמין ואת המפרט הטכני של הטובין ו/או השירותים, וכן לסייע ולייעץ בתחום המקצועי בידי ועדת המכרזים.

    לעניין זה - "ועדת מכרזים" - ועדת המכרזים הרלוונטית, בהתאם להיקף וסוג המכרז.
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101.1. ראש האגף הרלוונטי/ ס. הנשיא הרלוונטי/ ועדת ההיגוי (לבנין)/ ועדת המכרזים ממנה את הועדה המקצועית וכן את  רכז הועדה – להלן: "הגורם הממנה".

101.2. הגורם הממנה יעביר את הרכב הועדה לאישור ס.הנשיא למינהל וכספים.

101.3. אישור ס. הנשיא למינהל וכספים יועבר לענף מכרזים והתקשרויות.

1. [bookmark: _Toc419976825][bookmark: _Toc419978079][bookmark: _Toc419980765][bookmark: _Toc458687799]הרכב הועדה המקצועית

102.1. ייצוג לגורמים מקצועיים בכירים/מומחים ככל האפשר לטובין /שירות/ עבודה הנדרשים.

102.2. מספר חברים אשר לא יפחת משלושה. 

102.3. חברי הועדה לא יהיו כולם מאותה יחידה / אותו אגף.

102.4. בכל התקשרות הנוגעת למדענים, אחד מחברי הועדה יהיה מדען או מנהלן, לפי קביעת ראש המחלקה / דיקן / סגן הנשיא הרלונטי.

102.5. הרכב הועדה יותאם לנושא תוך שאיפה לייצג את הגורמים הרלוונטיים השונים במכון.

102.6. הועדה יכולה לכלול גורמים חיצוניים.

1. [bookmark: _Toc419976826][bookmark: _Toc419978080][bookmark: _Toc419980766][bookmark: _Toc458687800]תפקידי הועדה המקצועית (מכרז ופניה תחרותית) וסדרי עבודתה

103.1. טרם פרסום המכרז/הפניה התחרותית:

4.1.1 הכנת המסמכים המקצועיים, הגדרת עקרונות המכרז ותנאי ההתקשרות.

4.1.2 הכנת תמצית מנהלים.



103.2. לאחר הגשת ההצעות למכרז/לפניה התחרותית:

4.2 

4.2.1 בדיקה ואישור מסמכים מקצועיים שצורפו להצעות, בין היתר לצורך בדיקת העמידה בתנאי הסף המקצועיים. 

4.2.2 סיוע לועדת המכרזים בקבלת החלטות במישור המקצועי, אם תידרש לכך על ידי ועדת המכרזים.

4.2.3 ניקוד איכות להצעות, לרבות קבלת חוות דעת ממליצים על מציעים, אם נדרשים על פי תנאי המכרז / הפניה התחרותית.

1. [bookmark: _Toc419976827][bookmark: _Toc419978081][bookmark: _Toc419980767][bookmark: _Toc458687801]תפקיד ועדה מקצועית -  הצטרפות למכרז מרכזי של החשכ"ל

104.1. בחינת תנאי המכרז המרכזי והתאמתו לצרכי המכון.

104.2. בחינת חלופות (פרסום מכרז.
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טבלת סיכום של התקשרויות בפטור ממכרז פומבי רגיל – גורמים מאשרים, חובות דיווח ופרסום



		סוג ההתקשרות

(תנאים ספציפיים מפורטים בנוהל עצמו)

		סעיף בנוהל ובתקנות

		גורם מחליט או מאשר (*)

		פרסום באתר



		דיווח לועדת הפטור

		הערות



		התקשרות עד 100,000 ₪ (בתקופה רצופה של שניים עשר חודשים עם אותו ספק לא יותר מ- 300,000 ₪) 



		סע'  ‎‏28



תק' 3(1)

		היחידה המזמינה



		-

		-



		ההתקשרות אפשרית כמשיכת הזמנה במסגרת "הסכם גג"



		התקשרות הנדרשת בדחיפות, למניעת נזק ממשי, אשר יש להתחיל בביצועה בתוך שני ימי עבודה או פחות

 

		סע' ‎‏29

 

תק' 3(2)

		סגן הנשיא

		+

		-

		



		התקשרות שעלולה לפגוע בסוד מסחרי או מקצועי של המכון



		סע' ‏31.1 



תק' 3(3)

		ו. מכרזים

+

סגן הנשיא

		+



		+

		



		התקשרות המשך: 

 

בתקופת ההתקשרות הראשונה או סמוך לאחריה + שווי מצטבר 50,000 ₪

 

		סע' ‏31.2.2 



תק' 3(4)(ב)(1)

		ו. מכרזים

		+

		+

		



		התקשרות המשך: 

בעקבות מכרז או פנייה תחרותי לקבלת הצעות + תוך 5 שנים  ממועד תחילתה של ההתקשרות הראשונה + שווי מצטבר של התקשרויות ההמשך לא יותר משווי ההתקשרות הראשונה ולא יותר מ- 2,500,000 ₪ + התקשרות המשך יחידה בתקופה של 12 עשר חודשים 



		סע' ‏31.2.3



תק' 3(4)(ב)(2)

		ו. מכרזים

+

סגן הנשיא

		+

		+

		



		התקשרות המשך אחרת

		סע'	‎‏31.2.4



תק' 3(4)(ב)(3) 

		ו. מכרזים

+

ועדת פטור



		+

		-

		



		התקשרות עם חברה ממשלתית

		סע' ‏31.3



תק' 3(5)



		ו. מכרזים

+

סגן הנשיא

		+

		+

		כשקיימות כמה חברות יש לערוך מכרז סגור (ניתן לערוך מכרז פומבי עם מו"מ)





		התקשרות עם תאגיד שהוקם על פי חוק

		סע' ‎‏31.4 



תק' 3(6)

		ו. מכרזים

+

סגן הנשיא

		+

		+

		כשקיימים כמה תאגידים

יש לערוך מכרז סגור (ניתן לערוך מכרז פומבי עם מו"מ)





		שיווק תוצרת חקלאית אשר ייצורה נובע ממחקר שנערך במכון



		סע' ‎‏31.5 

 

תק' 3(7)

		ו. מכרזים

		+

		+

		ככל האפשר יש לבחון כמה הצעות ובלבד שניתן לכך ביטוי בפרסום פומבי





		שירותי תרבות, אמנות, בידור או הווי





		סע'  ‏31.6 ‎



תק' 3(8)

		ו. מכרזים

		+

		+

		



		רכישת תרופות, נסיובים, תרכיבים





		סע'  ‎‏31.7



תק' 3(9)

		ו. מכרזים

		+

		+

		



		רכישת בעלי חיים למחקר





		סע'  ‎‏31.8



תק' 3(10)

		ו. מכרזים

		+

		+

		



		פעולות בשוק ההון (אשראי, השקעות, שירותים בנקאיים, ניירות ערך)









		סע'  ‎‏31.9



תק' 3(11)

		ו. מכרזים

+

סגן הנשיא





		+

		+

		ניתן לערוך מכרז פומבי עם מו"מ



		רכישת זכות במקרקעין הדרושים למכון מפאת מיקומם המיוחד או בשל תכונת ייחודית אחרת;  מכירת זכות במקרקעין של דייר מוגן 



		סע' ‏31.10.1



ו - ‏31.10.2



תק' 3(12)

		ו. מכרזים

		+

		+

		ניתן לערוך מכרז פומבי עם מו"מ



		שכירת מקרקעין: עד 5 שנים, עד 1,000 מ"ר, דמי שכירות לפי קביעת שמאי



		סע' ‏31.10.3



תק' 3(13)

		ו. מכרזים

		+

		+

		



		התקשרות עם רשות מקומית





		סע'  ‎‏31.11



תק' 3(14)

		ו. מכרזים







		+

		+

		



		התקשרויות עם קק"ל, הג'וינט, הסוכנות, ההסתדרות הציונית



		סע'  ‏31.12



תק'

 3(15), 3(16)

 

		ו. מכרזים

		+

		+

		



		התקשרות בנסיבות מיוחדות ונדירות המצדיקות פטור ממכרז

		סע' ‏31.13



תק' 3(17)

		ו. מכרזים

+

ועדת פטור 

+

שר האוצר



		+

		-

		



		התקשרות עם ספק יחיד



		סע'  ‎‏31.14



תק' 3(18)





		ו. מכרזים



ראה הערה

		+



לפני ואחרי האישור

		+



ראה הערה

		יש לבחון קיומם של ספקים לפי תקנה 4 ולפי סעיף ‏31.14.3 לנוהל.

ועדת המכרזים רשאית, מטעמים מיוחדים שיירשמו, לאשר התקשרות ללא פרסום או בלא שהתקיים אחד מהתנאים הנוגעים לפרסום, ובלבד שדיווחה לועדת הפטור. עלה שווי  ההתקשרות על 1,000,000 ₪ טעונה ההתקשרות אישור ועדת הפטור.

 



		התקשרות לביצוע מיזם ללא כוונת רווח

		סע'  ‎‏31.15



תק' 3(19)



		ו. מכרזים

		+

		+

		יש לבחון קיומם של מיזמים לפי תקנה 5 ולפי סעיף ‏31.15.2 לנוהל. 





		התקשרות עם ספק חוץ

		סע'  ‎‏31.14



תק' 3(20)



		ו. מכרזים



ראה הערה

		+



לפני ואחרי האישור

		+



ראה הערה

		יש לבחון קיומם של ספקים לפי תקנה 4 ולפי סעיף ‏31.14.3 לנוהל.

ועדת המכרזים רשאית, מטעמים מיוחדים שיירשמו, לאשר התקשרות ללא פרסום או בלא שהתקיים אחד מהתנאים הנוגעים לפרסום, ובלבד שדיווחה לועדת הפטור. עלה שווי  ההתקשרות על 1,000,000 ₪ טעונה ההתקשרות אישור ועדת הפטור. 





		התקשרות שעריכת מכרז לגביה עלולה לפגוע במכון בצורה מהותית

		סע'  ‏31.16



תק' 3(21)



		ו. מכרזים

+

סגן הנשיא 

+

ועדת פטור 

		+

		-

		



		התקשרות בעקבות זכייה של המכון במכרז

		סע'  ‎‏31.17



תק' 3(22)



		ו. מכרזים

		+

		+

		



		התקשרות עם זוכה במכרז מרכזי (חשכ"ל)

		סע'  ‎‏31.18



תק' 3(23)



		ו. מכרזים

		+

		+

		



		התקשרות עם מוסד להשכלה גבוהה





		סע'  ‎‏31.19



תק' 3(24)



		ו. מכרזים

		+

		+

		



		שת"פ במחקר, פיתוח, הוראה

		סע'  ‎‏31.20



תק' 3(25)



		ו. מכרזים

		+

		+

		בהתקשרות עם תאגיד למטרות רווח –

ככל האפשר יש לבחון כמה חלופות הבאות בחשבון





		הענקת זכויות במקרקעין לעובד







		סע' ‏31.10.4 ‎



תק' 3(26)



		ו. מכרזים

		+

		+

		בהתאם לכללים שנקבעו



		התקשרות עם תאגיד בת

		סע' ‏31.21



תק' 3(27)



		ו. מכרזים

		+

		+

		



		התקשרות עם אגודת סטודנטים

		סע'  ‏31.22



תק' 3(28)



		ו. מכרזים

		+

		+

		



		התקשרות לפעילות תקשורת יזומה המיועדת להעביר מסר לציבור באמצעות אמצעי תקשורת 



		סע' ‏31.23



תק' 3(29)



		ו. מכרזים

		+

		+

		ההתקשרות תעשה לאחר בדיקת מספר הצעות הבאות בחשבון.



		רכישת טובין בעלי תכונות מיוחדות ואפיונים בלתי נפוצים, לרבות, ציוד רפואי, תרופות, נסיובים או תרכיבים, עסקה שעניינה ביטוח, פרסום, יחסי ציבור בעלי תכונות ואפיונים כאמור 



		סע' ‏33.1.3



תק' 7(1)

		ו. מכרזים

		+

		+

(רק אם מכרז סגור)

		ניתן  לערוך מכרז סגור או מכרז פומבי עם מו"מ







		רכישת ספרות מדעית והזמנה בודדת של חומרים מעל 500,000 ₪



		סע' ‎‏33.1.2



תק' 7(3)

		ו. מכרזים

		+

		+

(רק אם מכרז סגור)

		ניתן לערוך מכרז סגור או מכרז פומבי עם מו"מ 



		התקשרות בסכום של עד 600,000 ₪



 

		סע'  ‏33.1.1



תק' 7(4)

		ו. מכרזים

		+

		+

(רק אם מכרז סגור)

		ניתן לערוך מכרז סגור או מכרז פומבי עם מו"מ.

בהתאם לנהלים שנקבעו.



 



		רכישת תשומות השכלה גבוהה (למעט ספרות מדעית והזמנה בודדת של חומרים מעל 500,000 ₪)





		סע'  ‎‏30



תק' 8

		[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]בהתאם לנוהל ביצוע התקשרויות שעניינן תשומות השכלה גבוהה



		+

		-

		בהתאם לכללים שנקבעו. 

ניתן לערוך מכרז פומבי עם מו"מ.





		התקשרות עם בעל מקצוע מומחה













		סע' ‏31.24



ו - ‏34



תק' 9

		ו. מכרזים

		+

		+

		ככל האפשר בדרך של פנייה תחרותית לקבלת הצעות. 

אם הועדה קבעה שבנסיבות העניין אין זה אפשרי או מוצדק לערוך פנייה תחרותית - בדיקת כמה הצעות הבאות בחשבון. 

(ניתן לערוך מכרז פומבי עם מו"מ).





		התקשרות עם אדריכל לתכנון מבנה שיש בו עניין אדריכלי-ציבורי

		סע'  ‏31.26



תק' 9(ב)

		ו. מכרזים

		+

		+

		יש לערוך מכרז בהתאם לכללים שייקבעו על ידי ועדת המכרזים





		התקשרות עם בורר, מגשר או מומחה

		סע'  ‏31.27



תק' 9

		ו. מכרזים







		+

		+

		



		התקשרות עם מתכננים

 

		סע'  ‏31.25



תק' 9א 

		ו. מכרזים

		+

		+

		(חריג להתקשות עם בעל מקצוע מומחה)



התקשרות בשווי של עד להיקף של מיליון וחצי ₪ - בחירה ממאגר מתכננים על פי אמות מידה, למעט מחיר, בהתאם לסעיף ‏31.25.2‏(1) לנוהל.



התקשרות בשווי של מיליון וחצי עד 3 מיליון ₪ -

 בדרך של פנייה תחרותית לקבלת הצעות.



התקשרות בשווי של מיליון ₪ ומעלה - 

בדרך של מכרז פומבי. 





		התקשרות מסגרת עם בעל מקצוע מומחה, לתחום מוגדר, עד 5 שנים, עד 4,000,000 ₪







		סע' ‏34.1‏(8)



תק' 9(ו)

		ו. מכרזים

		+

		+

		פנייה תחרותית.

על כל הזמנה פרטנית יש לדווח לועדת המכרזים



		מיזם טכנולוגי מורכב או הדורש איתנות פיננסית משמעותית או עסקת קומבינציה במקרקעין 



		סע'

 ‏35.1.1



‎‏35.1.2



תק' 12(א)(1)



		ו. מכרזים

		-

		-

		ניתן לערוך מכרז פומבי עם מו"מ



		התקשרות לרכישת זכות במקרקעין לשימושו של המכון 

 

		סע'  ‏35.1.5



תק' (א)(5)12

		ו. מכרזים

		+

		-

		ניתן לערוך מכרז פומבי עם מו"מ



		התקשרות עם ספק של מכרז מסגרת שנערך ע"י המכון או ע"י החשכ"ל, בסכום שגבוה מ- 60,000 ₪ 



		סע'



 ‏13.1.6

 ‎

‏25

‎

 + 

תק' 29

		ו. מכרזים

		-

		-

		פניה פרטנית לכל ספקי המסגרת בדרך שנקבעה במכרז המסגרת



		התקשרות עם ספק של מכרז מסגרת שנערך ע"י המכון או ע"י החשכ"ל, בסכום של עד 60,000 ₪

 

		

תק' 29

		היחידה המזמינה

		-

		-

		בהתאם לכללים שנקבעו



		התקשרות הנדרשת בדחיפות למניעת נזק ממשי



		סע' ‏41.4.1‏(1)

 



תק' 36

		ו. מכרזים







		+

		+

		ניתן לערוך מכרז ממוכן  מהיר



		התקשרות בסכום של עד 1,235,000 ₪

		סע'  ‏41.4.1‏(2)



תק' 36 



		ו. מכרזים



		+

		+

		ניתן לערוך מכרז ממוכן  מהיר









(*) בנוסף לגורמים המאשרים הרשומים בטבלה, כל התקשרות בעניין זכויות במקרקעין בסכום העולה על 2,500,000 ₪, וכל התקשרות אחרת בסכום העולה על 1,500,000 ₪ - טעונה אישור של ועדת הפטור		

image1.png

SNONNNS 00002, 00890095%55 %0
) «\‘{\\\‘:{'l 5 85555550
NN YA
=S WA I I
5 AL
W o3>
=7, 2 Sse
0 =53
2 -
® H
3
WS

WEIZMANN INSTITUTE OF SCIENCE  F








_1513596531.vsd
אישור הדרישה


קניין


טיוטת הזמנה


קניין


הפקת הזמנה


קניין


שליחת הזמנה ספק


קניין



_1528713069.vsd
�

�

האם קיימת התקשרות


המשך טיפול בהתאם לתנאי ההתקשרות



_1336284454.vsd
בדיקת הדרישה


קניין


ביצוע משא ומתן עם הספק


קניין


קניין


הקמת דרישה


יזם


אישור הדרישה


קניין


קניין


הפקת הזמנה


קניין


שליחת הזמנה ספק


טיוטת הזמנה



